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Introducción 

Este Protocolo es realizado y actualizado por una comisión técnica jurídica, 

compuesta por algunos jefes de la Dirección de Apoyo Legal, bajo al guía del Lic. Naín 

Isaac Monge Segura, Máster en Derechos Humanos y Gobernanza por la Universidad 

Castilla de la Mancha, Toledo, España, año 2018 y Juez Contravencional de la Corte 

Suprema de Justicia de Costa Rica. 

 El incumplimiento de las obligaciones alimentarias constituye una problemática 

social de gran envergadura que afecta a millones de personas en todo el mundo. Esta 

situación, lejos de ser un asunto privado, tiene profundas repercusiones en el bienestar de 

niñas, niños, adolescentes y adultos mayores, quienes dependen de estos recursos para 

satisfacer sus necesidades básicas. La falta de pago de las pensiones alimentarias no solo 

vulnera el derecho a la alimentación, sino que también incide negativamente en la salud, la 

educación y el desarrollo integral de las personas beneficiarias. 

Ante esta realidad, es imperativo que los Estados adopten medidas efectivas para 

garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias. En este contexto, las fuerzas 

policiales desempeñan un papel fundamental para garantizar el derecho alimentario. Sin 

embargo, para que su intervención sea oportuna, eficiente y respetuosa de los derechos 

humanos, es necesario contar con un marco normativo claro y con protocolos específicos 

que orienten su actuación que permitan garantizar la legalidad de la actuación policial frente 

a la ejecución de una orden judicial de apremio corporal y con ello elaborar un protocolo de 

actuación con el debido proceso.  

Un protocolo policial en materia de pensiones alimentarias es un instrumento 

indispensable para asegurar el cumplimiento de las órdenes judiciales, proteger los 

derechos de las personas beneficiarias. Al establecer procedimientos claros y 

estandarizados, este instrumento contribuye a fortalecer el Estado de derecho y a garantizar 

que nadie quede desprotegido ante el incumplimiento de una obligación alimentaria. 

Además, un protocolo de este tipo permite optimizar los recursos policiales, mejorar la 

coordinación interinstitucional y generar confianza en la ciudadanía. 

Que la ley 9747 que aprueba el Código Procesal de Familia, la cual entró a regir a partir 

del 1 de octubre del 2024 y establece un nuevo proceso para los tramites de pensiones 

alimentarias para Costa Rica en donde el apremio corporal sufre una variación bastante 

diferenciada en comparación con las reglas que había establecido la ley de pensiones 

alimentarias; siendo que detrás de una ejecución de una orden de apremio corporal, está 
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la privación de libertad de una persona deudora alimentaria, a cargo de agentes policiales, 

se hace necesario el establecimiento de un protocolo que establezca el procedimiento, con 

la debida diligencia de la ejecución de cualquier orden de apremio en el país con el fin de 

garantizar el debido proceso, el derecho de defensa y la legalidad de la actuación, por lo 

anterior presentaremos el siguiente Protocolo. 

 

Alcance 

El alcance de este protocolo será aplicable para todos los cuerpos policiales adscritos 

al Ministerio de Seguridad Pública y será de carácter obligatorio, quienes en el ejercicio de 

sus funciones les sea encomendado la ejecución de una orden de apremio corporal, lo 

anterior bajo el apercibimiento de responsabilidades disciplinarias. 

 

Objetivo 

Garantizar el cumplimiento de las resoluciones judiciales en materia de pensiones 

alimentarias a través de la ejecución de las órdenes judiciales de orden de apremio corporal 

como medida coercitiva para el pago de las sumas adeudadas. 

Garantizar que la ejecución de la orden de apremio corporal se lleve a cabo a través de las 

garantías constitucionales en donde el debido proceso y el derecho de defensa y la 

legalidad serán el marco de referencias. 

Salvaguardar la responsabilidad funcional, con el fin de permitir que el cuerpo policial 

cumpla con sus fines sin poner en riesgo ni comprometer su actuar por actuaciones 

indebidas, pero también respetando los derechos humanos de las personas apremiadas. 

 

Origen normativo del presente protocolo: Código Procesal de Familia:  

El apremio corporal en Costa Rica está regulado en el Código Procesal de Familia 

precisamente el artículo 283 dispone lo siguiente:  

 

Artículo 283.  Apremio corporal. En caso de no cumplirse el pago de la deuda alimentaria, 

a petición de la parte acreedora se podrá girar contra la persona deudora mayor de edad y 

menor de sesenta y cinco años orden de apremio corporal, la cual procederá hasta para el 

cobro de seis mensualidades incluyendo la presente, además de los rubros de aguinaldo, 

salario escolar o gastos de inicio de lecciones y los otros tipos de gastos extraordinarios; 

estos últimos únicamente cuando se trata de gastos establecidos con carácter de urgencia. 
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Para el cumplimiento de la orden de apremio, indicada en el párrafo anterior, se seguirá la 

siguiente gradualidad: 

 La primera orden de apremio será girada hasta por dos meses. 

 La segunda orden de apremio será girada hasta por cuatro meses. 

 A partir de la tercera orden de apremio, esta podrá ser girada hasta por seis meses. 

 Se podrá excluir del cumplimiento de la orden de apremio corporal a aquellas 

personas que se encuentren en estado avanzado de embarazo o que se encuentren 

en una situación de salud que su condición de apremiado pueda causarle una 

afectación mayor a su condición, todo a juicio del tribunal. 

 Para el cumplimiento de la orden de apremio corporal podrá extenderse, a pedido 

de la parte gestionante y luego de agotadas otras formas para hacer efectiva la 

orden, allanamiento del lugar en donde se oculte la persona deudora, cuya 

actuación verificará la autoridad judicial que conoce del asunto o comisionar a otro 

despacho, todo según los procedimientos dados en la legislación procesal penal. 

 No procede el apremio corporal contra la persona deudora, a quien se le retiene la 

cuota alimentaria de su fuente de ingreso por orden de la autoridad judicial y se ha 

verificado tal retención de forma periódica, salvo que la retención fuera incompleta 

o existieran cuotas pendientes, pero previo a esto debe hacerse una advertencia de 

pago por cinco días. 

 

Ninguna persona deudora alimentaria podrá estar en apremio corporal por más de seis 

meses, al vencimiento de este plazo se ordenará su libertad y lo no pagado podrá cobrarse 

mediante vía de cobro ejecutorio; pero, si se activa esta vía estando aún apremiada la 

persona deudora, cesa dicho estado de forma inmediata; todo sin perjuicio de que las 

cuotas de alimentos, que corren en tanto se mantenga el apremio, podrán cobrarse también 

por aquella vía ejecutoria sin necesidad de que se haya solicitado el respectivo apremio. 

 

Por su parte el numeral 284 dispone:   

Artículo 284. Medida especial de apremio corporal. A solicitud de la parte deudora y 

tomando en cuenta las condiciones particulares de esta, la autoridad judicial podrá imponer 

una medida especial de apremio corporal nocturno que correrá a partir de las veinte horas 

hasta las cinco horas del día siguiente, hasta por un plazo máximo de seis meses. En caso 

de que el deudor demuestre que su búsqueda de trabajo o ingresos la hará en horario 
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nocturno, el juez podrá ordenar que la medida especial se cumpla en horas diurnas, al cual 

no le podrán aplicar más de ocho horas diarias. 

Si la persona obligada incumple con el horario de la medida especial de apremio corporal, 

la autoridad judicial procederá a cesar el beneficio y ordenará el apremio corporal de 

veinticuatro horas dispuesto en el artículo anterior de esta ley, sin perjuicio de que pueda 

ser denunciado por desobediencia a la autoridad. 

El tiempo cumplido durante la medida especial de apremio corporal se conmutará 

en proporción uno a uno, en caso de que se aplique la medida del apremio corporal por 

causa de incumplimiento. 

 

MARCO NORMATIVO 

a) Constitución Política:  

 

Artículo 51.- La familia, como elemento natural y fundamento de la sociedad, tiene derecho 

a la protección especial del Estado. Igualmente, tendrán derecho a esa protección la madre, 

el niño y la niña, las personas adultas mayores y las personas con discapacidad. 

 

Artículo 53.- Los padres tienen con sus hijos habidos fuera del matrimonio las mismas 

obligaciones que con los nacidos en él.  Toda persona tiene derecho a saber quiénes son 

sus padres, conforme a la ley. 

 

b) Convención de Derechos Humanos: 

 

Artículo 8.- Garantías Judiciales 1. Toda persona tiene derecho a ser oída, con las 

debidas garantías y dentro de un plazo razonable, por un juez o tribunal competente, 

independiente e imparcial, establecido con anterioridad por la ley, en la sustanciación de 

cualquier acusación penal formulada contra ella, o para la determinación de sus derechos 

y obligaciones de orden civil, laboral, fiscal o de cualquier otro carácter. 

 

Artículo 17.- Protección a la Familia: 

 

1. La familia es el elemento natural y fundamental de la sociedad y debe ser 

protegida por la sociedad y el Estado. (…) 
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4. Los Estados partes deben tomar medidas apropiadas para asegurar la igualdad 

de derechos y la adecuada equivalencia de responsabilidades de los cónyuges en 

cuanto al matrimonio, durante el matrimonio y en caso de disolución del mismo. En 

caso de disolución, se adoptarán disposiciones que aseguren la protección 

necesaria a los hijos, sobre la base única del interés y conveniencia de ellos.  

5. La ley debe reconocer iguales derechos tanto a los hijos nacidos fuera del 

matrimonio como a los nacidos dentro del mismo. 

 

Artículo 19.- Derechos del Niño.  

Todo niño tiene derecho a las medidas de protección que sus condiciones de menor 

requieren por parte de su familia, de la sociedad y del Estado. 

 

c) Convención de Derechos del Niño: 

Artículo 3.- 1)- En todas las medidas concernientes a los niños que tomen las 

instituciones públicas o privadas de bienestar social, los tribunales, las autoridades 

administrativas o los órganos legislativos, una consideración primordial a que se 

atenderá será el interés superior del niño. 

 

d) Declaración de los Derechos del Niño: 

Artículo 4.- El niño debe gozar de los beneficios de la seguridad social. Tendrá 

derecho a crecer y desarrollarse en buena salud; con este fin deberán 

proporcionarse, tanto a él como a su madre, cuidados especiales, incluso atención 

prenatal y postnatal. El niño tendrá derecho a disfrutar de alimentación, vivienda, 

recreo y servicios médicos adecuados. 

 

e) Código de la Niñez y Adolescencia: 

Artículo 37.- Derecho a la prestación alimentaria.  El derecho a percibir alimentos 

se garantiza en los términos previstos en el Código de Familia y las leyes conexas. 

Extraordinariamente, la prestación alimentaria comprenderá, además, el pago de lo 

siguiente: a) Gastos extraordinarios por concepto de educación, derivados 

directamente del estudio o la instrucción del beneficiario. b) Gastos médicos 

extraordinarios, de necesidad notoria y urgente. c) Sepelio del beneficiario. d) Cobro 
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del subsidio prenatal y de lactancia. e) Gastos por terapia o atención especializada, 

en casos de abuso sexual o violencia doméstica. 

 

Artículo 112.- Interpretación de normas Al interpretar e integrar las normas 

procesales establecidas en este título, la autoridad judicial o administrativa deberá 

orientarse al cumplimiento del interés superior del niño y de los demás principios 

protectores consagrados en la Constitución Política, la Convención sobre los 

Derechos del Niño, los demás tratados internacionales atinentes a la materia, la 

normativa consagrada en este Código y el Código Procesal Civil; este último, cuando 

no contravenga los principios establecidos en esta ley. Para la mejor determinación 

del interés superior del niño, la autoridad deberá contar con el apoyo y la consulta 

de un equipo interdisciplinario. 

 

f) Código de Familia: 

Artículo 2.- La unidad de la familia, el interés de los hijos, el de los menores y la 

igualdad de derechos y deberes de los cónyuges, han de ser los principios 

fundamentales para la aplicación e interpretación de este Código. 

 

Artículo 164.- Alimentos. Prestaciones que comprende. Se entienden por 

alimentos los que provean sustento, habitación, vestido, asistencia médica, 

diversión, transporte y otros, además de todo lo referente a la educación, instrucción 

o capacitación para el trabajo de los alimentarios menores de edad o personas con 

discapacidad, todo conforme a las posibilidades económicas y el capital que le 

pertenezca o posea quien ha de darlos. Se tomarán en cuenta las necesidades y el 

nivel de vida acostumbrado por el beneficiario, para su normal desarrollo físico y 

psíquico, así como sus bienes. 

Las personas obligadas al pago de una pensión alimentaria deberán cancelar de 

forma obligatoria y por concepto de aguinaldo, dentro de los primeros veinte días 

del mes de diciembre de cada año, una cuota igual a la que se paga como ordinaria, 

sin necesidad de que se ordene en resolución. 

Según proceda, según si el demandado recibe beneficio de salario escolar en sus 

ingresos y se trate de beneficiarios que necesitan de gastos adicionales para la 

actividad académica, es obligatorio el pago de una cuota igual a la ordinaria, ello en 
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el mes de enero de cada año para estos fines. Si la autoridad judicial dispone, puede 

establecerse un monto fijo anual por este concepto de inicio de lecciones para 

quienes no reciben salario escolar en sus ingresos salariales, lo cual se establecerá 

en dependencia con las necesidades de ese tipo de los beneficiarios y el ingreso de 

los obligados. 

 

Artículo 167.- El derecho a los alimentos no podrá renunciarse ni transmitirse de 

modo alguno. La obligación alimentaria es imprescriptible, personalísima e 

incompensable. 

Un bien inmueble que sirva como habitación de los alimentarios, o que, por su  

misma naturaleza y plusvalía, ofrezca mayores ventajas para los beneficiarios, 

podrá considerarse como pago adelantado de la obligación, siempre y cuando la 

parte actora se mostrare conforme. 

 

Artículo 169.- Deben alimentos: 

 

1.- Los cónyuges entre sí. 

2- Los padres y madres a sus hijos e hijas menores o incapaces y los hijos y/o 

hijas a sus padres y madres, inclusive los y las de crianza. 

3.- Los hermanos a los hermanos menores o a los que presenten una 

discapacidad que les impida valerse por sí mismos; los abuelos a los nietos 

menores y a los que, por una discapacidad, no puedan valerse por sí mismos, 

cuando los parientes más inmediatos del alimentario antes señalado no puedan 

darles alimentos o en el tanto en que no puedan hacerlo; y los nietos y bisnietos, 

a los abuelos y bisabuelos en las mismas condiciones indicadas en este inciso. 

 

Artículo 171.- La deuda alimentaria tendrá prioridad sobre cualquier otra, sin 

excepción. 

 

g) Ley General de Policía (7410) 

La Ley General de Policía (Ley 7410) de Costa Rica, aunque su enfoque 

principal es el mantenimiento del orden público y la seguridad ciudadana, 

guarda una relación indirecta pero importante con el tema de las pensiones 
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alimentarias. Esta relación se establece principalmente a través de las 

funciones de la policía en la ejecución de las órdenes judiciales y la protección 

de los derechos de las personas. 

 

a. Principios policiales que rigen la actuación en apremio corporal: 

 

1. Principio de Legalidad: “La Administración Pública actuará 

sometida al ordenamiento jurídico y sólo podrá realizar aquellos actos o prestar 

aquellos servicios públicos que autorice dicho ordenamiento, según la escala 

jerárquica de sus fuentes”. (LGAP ART. 11) 

 

2. Principio del debido proceso y derecho de defensa: 

1- Debido proceso: 

2- Derecho de defensa: 

3- Deber de probidad: 

 

“El funcionario público estará obligado a orientar su gestión a la satisfacción 

del interés público.  Este deber se manifestará, fundamentalmente, al identificar 

y atender las necesidades colectivas prioritarias, de manera planificada, regular, 

eficiente, continua y en condiciones de igualdad para los habitantes de la 

República; asimismo, al demostrar rectitud y buena fe en el ejercicio de las 

potestades que le confiere la ley; asegurarse de que las decisiones que adopte 

en cumplimiento de sus atribuciones se ajustan a la imparcialidad y a los 

objetivos propios de la institución en la que se desempeña y, finalmente, al 

administrar los recursos públicos con apego a los principios de legalidad, 

eficacia, economía y eficiencia, rindiendo cuentas satisfactoriamente”. (Ley 

contra la Corrupción y el Enriquecimiento Ilícito en la Función Pública). 

 

b) Principios en la Ley de Policía: (Art. 10): 

La ley general de policía establece que todos sus oficiales de policía en el 

cumplimiento de sus funciones, deberán respetar las siguientes normas: 
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a) Observar la Constitución Política, los tratados internacionales y las leyes 

vigentes. 

b) Acatar los trámites, los plazos y los demás requisitos, exigidos en el 

ordenamiento jurídico para la tutela de las libertades y los derechos ciudadanos. 

c) Actuar responsablemente y con espíritu de servicio. En todo momento, 

mantener la más estricta neutralidad político-partidista y ser imparciales, para 

evitar intervenciones arbitrarias o discriminatorias. 

Además, proteger las libertades ciudadanas, la dignidad de las personas y los 

derechos humanos. 

d) Emplear la fuerza solo cuando sea estrictamente necesario y en la medida 

en que se requiera para el desempeño de sus funciones. 

e) Guardar secreto respecto de asuntos confidenciales que puedan dañar el 

honor de las personas y que los hayan conocido en razón de sus funciones. 

Solo se les releva de esta obligación cuando deban cumplir con un deber legal. 

h) Cuidar y proteger la salud física y mental de las personas bajo su custodia. 

En especial, deberán atender el suministro de medicamentos, la revisión médica 

o la atención hospitalaria de quienes requieran, con urgencia, esos servicios, 

por estar en peligro su vida. 

i) En el cumplimiento de sus funciones o en razón de ellas, no podrán recibir 

ningún beneficio susceptible de apreciación pecuniaria y distinto de la 

remuneración legal, proveniente ya sea de personas físicas o jurídicas, oficiales 

o privadas, nacionales o extranjeras, aunque aceptarlo no configure delito. 

Deberán denunciar todo delito de acción pública que conozcan y no cometer 

ningún acto de corrupción ni tolerarlo en su presencia. Asimismo, están 

obligados a rechazar esos actos y a denunciar a quienes los cometan. 

k) Acatar fielmente las instrucciones y las órdenes emanadas de sus superiores. 

Sin embargo, no podrán ser sancionados cuando se nieguen a obedecer 

órdenes que revistan el carácter de una evidente infracción punible o cuando 

lesionen las garantías constitucionales. 

m) En el momento de interrogar a una persona o de privarla de su libertad, 

estarán obligados a exponerle el motivo de la detención y a explicarle su 

derecho de ser asistido por un defensor y de abstenerse de declarar en su 

contra”. 
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c) Deberes policiales en la actuación en actuación en apremio corporal: 

 

La ley general de policía establece algunas obligaciones y atribuciones de las 

fuerzas de policía y entre ellas están: 

 

“Son atribuciones generales de todas las fuerzas de policía: 

 

c) Velar por la integridad de los bienes y los derechos de la ciudadanía. 

e) Actuar según el principio de cooperación y auxilio recíprocos, en procura de 

la debida coordinación, de conformidad con las instancias y los órganos 

previstos al efecto. 

g) Ejecutar y hacer cumplir todo cuanto resuelvan o dispongan, en los asuntos 

de su competencia, los tribunales de justicia y los organismos electorales, a 

solicitud de estos. 

h) Colaborar con los tribunales de justicia, el Ministerio Público, la Procuraduría 

General de la República y la Contraloría General de la República, en todas las 

actuaciones policiales requeridas y remitirles los elementos probatorios y los 

informes del caso, según corresponda. 

l) Llevar los libros de registro necesarios, en los que constarán: las operaciones 

policiales, los responsables de esas actividades, la nómina completa del 

personal que intervenga en cada operativo, patrullaje o acción policial, los datos 

personales, las horas de ingreso y egreso de los detenidos, así como otros 

datos que sirvan para el adecuado control de esas operaciones”. 

 

d) Deber de Supervisión: La jefatura policial y sus mandos inmediatos deben 

asegurarse de que, previo a salir a servicio, los funcionarios policiales reciban 

inducciones diarias claras sobre los alcances del presente protocolo. Deben 

registrar los temas tratados y las dudas aclaradas. Asimismo, serán 

responsables directos de garantizar su cumplimiento. 

 

e) Deber de debida diligencia:  Los funcionarios policiales, tanto jefes como 

personal administrativo, tienen el deber de garantizar el cumplimiento efectivo 
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de las órdenes judiciales relacionadas con pensiones alimentarias a través de 

una actuación diligente y profesional. Esto implica establecer protocolos claros, 

capacitar al personal, investigar de manera exhaustiva los casos, ejecutar las 

órdenes judiciales de manera oportuna y brindar protección a las víctimas. Al 

cumplir con este deber, la policía contribuye a asegurar el bienestar de las 

personas beneficiarias de pensiones alimentarias y refuerza el Estado de 

derecho. 

 

Cada funcionario policial es responsable directo de aplicar las medidas de 

seguridad necesarias en el abordaje, tratamiento, custodia o traslado de 

personas aprehendidas. Debe tener claro su rol en la función policial, velando 

para que todas las actuaciones se realicen con las medidas de seguridad 

adecuadas según sus capacidades humanas y físicas. Asimismo, es 

responsable de asegurar el trato digno y humano a las personas aprehendidas. 

 

f) Registro de la información y control interno: Cada unidad policial, sin 

importar si es una delegación central o distrital, deberá disponer, conforme a las 

disposiciones del control interno y la Ley de Simplificación de Trámites, de 

herramientas de registro de notificaciones y registro de órdenes de apremio. 

 

g) Ley de Violencia Doméstica 

Artículo 3.- Medidas de protección. Cuando se trate de situaciones de violencia 

doméstica o vicaria, la autoridad competente ordenará cualquiera de las 

siguientes medidas de protección: 

 

(…) 

 

l) Fijar una obligación alimentaria provisional en favor de la presunta víctima y 

de los demás dependientes que corresponda, de conformidad con el artículo 270 

del Código Procesal de Familia, aun cuando no se cuente con documento idóneo 

que acredite el grado de parentesco. Una vez fijada, de oficio, se testimoniarán 

piezas y se remitirán a la autoridad judicial correspondiente. 
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h) Ley General de la Administración Pública (Art. 11) 

“La Administración Pública actuará sometida al ordenamiento jurídico y sólo 

podrá realizar aquellos actos o prestar aquellos servicios públicos que autorice 

dicho ordenamiento, según la escala jerárquica de sus fuentes. 

2. Se considerará autorizado el acto regulado expresamente por norma escrita, 

al menos en cuanto a motivo o contenido, aunque sea en forma imprecisa”. 

 

i) Reglamento de Ética de los Miembros de las Fuerzas de Policía 

Adscritas al Ministerio de Seguridad Pública. 

Establece el deber de objetividad, imparcialidad y prohíbe la discriminación 

de las personas por motivo de su condición social, religión, creencias, ideología 

política, condición económica o inclinación sexual. Fomenta el respeto por la 

dignidad humana en todas las actuaciones policiales, asegurando la protección 

de la salud física y psicológica, y requiere el uso proporcional y racional de la 

fuerza. 

 

j) Reglamento de Unidades de Pensiones Alimentarias 

Artículo 5.- Requisito indispensable para el ingreso. Para que una persona sea 

recibida en la Unidad de Pensiones Alimentarias es requisito indispensable 

contar con el original de la orden vigente de apremio corporal dictada por una 

autoridad jurisdiccional competente. 

 

Artículo 6.- Requisitos de la orden de apremio corporal. 

La orden de apremio corporal deberá contener como mínimo los siguientes 

elementos: 

a) Fecha de emisión; 

b) Nombre completo de la persona deudora alimentaria morosa; 

c) Número de documento de identidad (cédula, residencia, pasaporte) de la 

persona deudora alimentaria morosa. En caso de no portar el documento de 

identidad o de no ser posible su identificación, deberá aportarse la reseña policial 

o judicial que la acredite como tal; 

d) Monto adeudado; 
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e) Número de cuenta del respectivo despacho judicial y las agencias bancarias 

en las que puede hacerse el correspondiente depósito; 

f) Plazo de vigencia de la orden y el período al cual corresponde; 

g) Nombre completo de la persona actora y /o de la persona acreedora 

alimentaria; 

h) Autoridad jurisdiccional competente que emite la orden; 

i) Número de expediente; 

j) Nombre del centro donde deberá ser remitida; y 

k) Nombre, firma y sello de la autoridad jurisdiccional remitente. 

 

La orden de apremio corporal no podrá presentar adulteraciones que hagan 

dudar de su validez. 

 

Artículo 7º-Estado físico de la persona apremiada corporal. No podrá ingresar 

una persona deudora alimentaria morosa que presente signos de maltrato, 

lesiones, intoxicación alcohólica o por otras drogas, mal estado de salud general 

o manifieste algún malestar, si la autoridad que efectuó la detención no presenta 

una constancia de atención médica emitida el mismo día por un profesional en 

salud. 

 

PROCEDIMIENTO PARA LA NOTIFICACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA ORDEN DE 

APREMIO CORPORAL: 

 

Artículo 1. Diligencia de notificaciones en procesos de pensiones alimentarias. 

 

La notificación judicial tiene como finalidad informar oficialmente a una persona o 

entidad sobre un proceso en el que tiene interés, garantizando su derecho de defensa y el 

debido proceso.  

 

Una vez registrado el documento que se debe notificar; en la herramienta registro 

correspondiente, la persona encargada o el oficial de guardia en servicio deberá realizar 

una coordinación eficiente con el recurso policial para que la notificación se diligencie 

conforme al siguiente procedimiento: 
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1. Entrega de la documentación: El encargado o el oficial de guardia 

entregará la notificación al oficial de policía correspondiente, dejando constancia de 

la persona que la recibe para su trámite. 

  

2. Visita al domicilio: El oficial de policía se trasladará a la dirección indicada 

para diligenciar la notificación. 

 

3. Requisitos del acta de notificación: 

 Si la persona a notificar es localizada en la dirección indicada, el oficial 

consignará lo siguiente:  

 Hora y fecha en la que se realiza la notificación, información que debe 

registrarse tanto en el acta de notificación como en las copias que se 

entregan al notificado. 

 Nombre y cédula de la persona notificada. 

 Fecha y hora de la resolución notificada. 

 Lugar y dirección exacta donde se realiza la diligencia. 

 Constancia de la entrega de copias de ley. 

 Forma de notificación (personalmente) 

 El oficial de policía deberá de explicar de forma general el contenido de la 

notificación.  

 

4. Diligencia en lugares con acceso restringido: 

 Si la dirección corresponde a un condominio o residencial con acceso 

restringido y no se autoriza el ingreso a los funcionarios policiales, se aplicará lo 

establecido en el artículo 4 de la Ley 8687 de Notificaciones Judiciales, el cual 

dispone que:  

1- La notificación podrá ser entregada a cualquier persona que aparente ser 

mayor de quince años. 

2- Si el ingreso es impedido, la notificación se considerará válidamente 

practicada al entregarse a la persona encargada de regular la entrada. 

1. Firma y consignación de datos: 

2. En el acta deberá consignarse el nombre y número de cédula de la 

persona que recibe la notificación. 
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La persona deberá firmar junto con el notificador; si se niega, no sabe o no 

puede firmar, el funcionario lo hará constar bajo su responsabilidad. 

 

Artículo 2. Principio de legalidad y cumplimiento normativo que rige la actuación 

policial frente a la ejecución de una orden de apremio corporal.  

 

a. Deber de respetar los derechos y garantizarlos. 

La Fuerza Pública está en el deber de respetar los derechos y libertades y a garantizar 

su libre y pleno ejercicio a toda persona en el ejercicio de sus funciones, sin discriminación 

alguna por motivos de raza, color, sexo, idioma, religión, opiniones políticas o de cualquier 

otra índole, origen nacional o social, posición económica, nacimiento o cualquier otra 

condición social.  

 

b. Derecho a la integridad personal.  

Las Fuerzas Policiales deben garantizar que toda persona privada de libertad será 

tratada con el respeto debido a la dignidad inherente al ser humano. Éste, derecho protege 

la integridad física, psíquica y moral de la persona, garantizando que no sea sometida a 

torturas, tratos crueles, inhumanos o degradantes. 

 

c. Integridad física.  

Se prohíbe la violencia física, los daños corporales y cualquier forma de agresión que 

afecte la salud o la integridad corporal de una persona detenida por orden de apremio 

corporal.  

 

d. Integridad psíquica.  

Se prohíbe cualquier acto de violencia psicológica, abuso emocional y cualquier acción 

que pueda causar daño psicológico a la persona detenida por orden de apremio corporal.  

 

e. Protección de la libertad personal.   

Toda persona tiene derecho a la libertad y a la seguridad personales y las Fuerzas 

Policiales deben garantizar ese derecho, de tal manera que solo por los supuestos 

establecidos por ley o por orden judicial se puede detener a una persona. 
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f. Garantías Legales y judiciales.  

A toda persona privada de su libertad por parte de las Autoridades Policiales se le 

deberá informar el motivo de su detención, brindarle información sobre los derechos que 

tiene y el deber de ponerla a la orden de la autoridad judicial en el menor tiempo posible o 

en su defecto ponerla a la orden del Centro de Atención Institucional correspondiente. 

   

g. Inviolabilidad del domicilio.   

El domicilio y todo otro recinto privado de los habitantes de la República son inviolables. 

No obstante, pueden ser allanados por orden escrita de juez competente, o para impedir la 

comisión o impunidad de delitos, o evitar daños graves a las personas o a la propiedad, con 

sujeción a lo que prescribe la ley. 

 

h. Legalidad de toda detención.  

Nadie podrá ser detenido sin un indicio comprobado de haber cometido delito, y sin 

mandato escrito de juez o autoridad encargada del orden público, excepto cuando se tratare 

de reo prófugo o delincuente infraganti; pero en todo caso deberá ser puesto a disposición 

de juez competente dentro del término perentorio de veinticuatro horas. 

 

Artículo 3. Edad mínima y máxima para la detención por apremio corporal. 

 

La orden de apremio corporal solo se podrá ejecutar en contra de una persona 

mayor de edad y menor de sesenta y cinco años de edad. Se podrá excluir de ejecutar la 

orden de apremio en contra de una persona en estado avanzado de embarazo, o en caso 

de que presente una condición de salud que el apremio le pueda causar una afectación 

mayor; en caso de presentarse una ejecución de una orden de apremio en contra de una 

persona en estas condiciones y no se tiene documento que lo acredite se deberá realizar 

el traslado de la misma en forma inmediata al centro médico más cercano para que se 

practiquen los exámenes respectivos que acrediten su condición. Para efectos de acreditar 

la condición de embarazo la mujer puede aportar o hacer llegar cualquier documento que 

ofrezca credibilidad sobre su estado de gestación y en caso de duda se deberá actuar 

conforme se indicó en el párrafo anterior.  Todo lo cual deberá ser comunicado a la 

Autoridad Judicial correspondiente.  
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Artículo 4. Deber de solicitar fotografía de la persona deudora alimentaria. 

 

Cuando una persona se presenta ante la Autoridad Policial para entregar una orden 

de apremio corporal, se le deberá solicitar una fotografía reciente de la persona deudora 

alimentaria, para efectos de poder facilitar su detención. 

 

Artículo 5. Recepción y revisión de la orden de apremio corporal.  

 

La orden de apremio corporal debe recibirse en forma física, ya sea remitida por la 

Autoridad Judicial o en su defecto entregada por una tercera persona y la Autoridad Policial 

deberá revisar la fecha en la cual fue expedida para efectos de determinar la vigencia de la 

misma, además se deberá verificar el nombre de la Autoridad Judicial que la expide, la 

firma, el número de expediente judicial, el monto de la deuda alimentaria por la cual se 

expide, el nombre y número de cédula de las partes del proceso alimentario, además se 

deberá revisar cuándo y por qué monto fue el último depósito judicial realizado al expediente 

y la dirección exacta de la persona deudora alimentaria. 

   

Si cuando la orden de apremio es ejecutada y la misma está vigente, pero el tiempo 

de traslado al Centro de Atención Institucional es prolongado por la lejanía o porque la 

detención se hace en horas próximas a vencer la orden, se deberá coordinar con la 

Autoridad Judicial que emitió la orden con el fin de que confeccione el tener a la orden y se 

proceda con su ejecución o en su defecto si la situación se da en horarios inhábiles o de 

disponibilidad se deberá comunicar al Juez Penal que por competencia territorial 

corresponda para que proceda con el tener a la orden.  

 

Artículo 6. Verificación de la firma de la autoridad judicial que emite la orden de 

apremio corporal.  

 

De conformidad con el artículo 5 de la Ley N.º 8454, Ley de Certificados, Firmas 

Digitales y Documentos Electrónicos, de 30 de agosto de 2005, reformado mediante la ley 

9747, que aprueba el Código Procesal de Familia las autoridades judiciales pueden firmar 

con firma digital todas las resoluciones que emitan dentro de los procesos de pensión 
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alimentaria, dentro de las cuales están las ordenes de apremio corporal. De tal manera que 

tanto la Fuerza Pública como el Centro de Atención Institucional están en el deber de contar 

con dispositivos tecnológicos de verificación de dicha firma.  

 

Artículo 7. Verificación de la dirección exacta donde debe de ejecutarse la orden de 

apremio.  

 

El oficial actuante deberá verificar la dirección exacta en donde se tiene que ejecutar 

la orden de apremio, incluso deberá consultar con fuentes vecinales con el fin de tener clara 

la determinación de la dirección.   

 

Artículo 8. Hora y día para ejecutar la orden de apremio corporal:  

 

Cualquier hora y día son válidos para la ejecución de una orden de apremio corporal. 

 

Artículo 9. Defectos u omisiones en la orden de apremio corporal. 

 

En caso de que la Autoridad Policial detecte una omisión u error en la orden de 

apremio corporal deberá comunicarlo de forma inmediata al juzgado correspondiente con 

el fin de que aclare la situación o enmiende el error.  

 

Artículo 10. Del registro de la orden de apremio en la herramienta de control 

correspondiente. 

  

Cada Autoridad Policial cantonal y distrital deberá tener una herramienta de Control 

y registro de orden de apremio y herramienta de control y registro de notificaciones de las 

ordenes de apremio corporal en el cual deberá consignar los datos del expediente, el 

nombre de la Autoridad Judicial que la decreta, las partes, el monto y los períodos 

adeudados y la fecha de vencimiento de la orden.  La jefatura está en el deber de revisar 

cada mes que se consigne la información en los registros y en caso de no cumplirse, deberá 

iniciar el proceso disciplinario correspondiente.  
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Artículo 11. Personas encargadas del registro de la información.  

 

El oficial de guardia; la persona encargada de documentación policial o la persona 

que la jefatura designe, serán los responsables de recibir y registrar la información en la 

herramienta de control y registro de orden de apremio y herramienta de control y registro 

de notificaciones de las ordenes de apremio corporal. 

 

Artículo 12. Plazo para la ejecución de la orden de apremio.  

 

Una vez recibida y registrada la orden de apremio la jefatura entregará a los 

supervisores de forma inmediata para proceder con la ejecución de la misma.  

 

Artículo 13. Ejecución de la orden de apremio. 

 

Una vez asignada para su ejecución, el oficial encargado deberá consultar en el 

sistema de partes policiales si la persona deudora alimentaria tiene antecedentes con el fin 

de determinar si existen factores de riesgo o peligrosidad que requieran tomar medidas 

adicionales para resguardar la integridad física de la persona policía actuante y de la propia 

persona deudora alimentaria.  

 

Cuando la persona deudora alimentaria sea materialmente detenida se deberá 

consultar ante el sistema de consulta de antecedentes judiciales llamado página liviana con 

el fin de verificar si la persona tiene algún pendiente o causa judicial que sea requerida, 

para lo cual la deberá poner a la orden de dicha Autoridad Judicial. 

 

Artículo 14. Retraso injustificado o favorecimiento en la ejecución de la orden de 

apremio.  

 

Al oficial policial que se le asigne una orden de apremio corporal deberá actuar con 

ética y probidad, evitando que cualquier interés personal influya en la ejecución rápida, la 

no ejecución o el retraso en la misma. En caso de detectarse cualquier conflicto de interés 



 
 
 
 

22 
 

deberá ser comunicado a la jefatura inmediata para que proceda con la aplicación del 

régimen disciplinario correspondiente.  

 

Artículo 15.  Plazo máximo de detención en la delegación policial por apremio 

corporal y satisfacción de necesidades básicas. 

 

Una vez que una persona deudora alimentaria es detenida por orden de apremio y 

es custodiada en la delegación policial correspondiente, deberá realizarse su traslado en 

forma inmediata al Centro de Atención Institucional o en un plazo máximo de veinticuatro 

horas. El jefe de puesto que incumpla este mandato tendrá responsabilidad administrativa. 

Durante el tiempo de detención en la delegación se le deberá garantizar a la persona 

deudora alimentaria el aseo personal, la sanidad y alimentación en condiciones óptimas.  

  

Artículo 16. Verificación de beneficio de búsqueda de trabajo y pago en tractos de la 

deuda alimentaria.  

 

Cuando una persona deudora alimentaria sea apremiada en horas hábiles y alegue 

que se le ha otorgado un beneficio de búsqueda de trabajo o pago en tractos, este deberá 

presentar la resolución respectiva. En horas hábiles se le puede consultar a la Autoridad 

Judicial que emitió la orden con el fin de verificar si existe dicha resolución que haya 

otorgado alguno de los beneficios contemplados en el numeral 287 del Código Procesal de 

Familia que haya dejado sin efecto la orden de apremio corporal, en caso de ser afirmativo 

solicitará le sea remitida la resolución correspondiente con el fin de poner en libertad a la 

persona detenida.  

 

Artículo 17. Ejecución de orden de apremio corporal en recinto domiciliar.  

 

Cuando se proceda a ejecutar una orden de apremio corporal en un recinto 

domiciliar además de verificar que sea la dirección correcta se debe constatar que la 

persona viva en el lugar y se encuentre en el mismo; en caso de no encontrarse se deberá 

realizar un máximo de tres visitas a dicho recinto. Si luego de dichas visitas no se puede 

encontrar a la persona deudora alimentaria se procederá a indicarlo en la herramienta de 

control y su correspondiente comunicación al juzgado para lo que corresponda.  En caso 
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de que la persona encargada del recinto domiciliar niegue u oculte a la persona deudora 

alimentaria se procederá a informar lo correspondiente al juzgado. 

 

Artículo 18. Detención de persona deudora alimentaria en su lugar de trabajo. 

 

Cuando se proceda a ejecutar una orden de apremio corporal en un lugar de trabajo, 

se deberá verificar que la persona trabaje ahí y que en caso de que lo oculten o nieguen a 

la persona se procederá a comunicar lo correspondiente al juzgado. 

  

Artículo 19. Detención de persona deudora alimentaria que se traslada en vehículo 

automotor o cualquier otro medio de transporte. 

 

Cuando la persona deudora alimentaria respecto a la cual se debe ejecutar una 

orden de apremio corporal se traslade en un vehículo automotor y se le identifique como 

tal, se le deberá indicar que tiene orden de apremio corporal y por ende se le solicita que 

se baje del vehículo, para lo cual se procederá con su identificación y verificación de datos 

conforme lo indica la misma orden de apremio.   

   

Artículo 20. Negativa a entregarse o salir del recinto o vehículo en donde se encuentra 

una persona que debe ser detenido por deuda alimentaria.  

 

Cuando se esté ante la ejecución de una orden de apremio y la persona se niegue 

a salir de su reciento o del vehículo en el cual se transporta o se ubica, se deberá custodiar 

el mismo con el fin de que no evada la acción policial, garantizando la seguridad pública de 

las demás personas y se procederá a confeccionar el informe correspondiente solicitando 

la orden de allanamiento a la Autoridad Judicial correspondiente con el fin de hacer el 

ingreso forzoso y llevar a cabo la detención.    

 

Artículo 21. Horas y días hábiles para ejecutar allanamiento por deuda alimentaria. 

 

La Fuerza Pública podrá solicitar el allanamiento de un recinto o de un vehículo 

cuando la persona deudora alimentaria sea encontrada y se niegue a salir y entregarse, sin 
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embargo, la ejecución del allanamiento solo puede ser llevada a cabo de lunes a viernes 

en un horario entre las seis horas y las dieciocho horas.  

  

 

Artículo 22. Verificación de pago frente a una orden de apremio corporal.  

 

Cuando la persona deudora alimentaria es detenida por la Fuerza Pública y 

manifiesta que ha realizado el pago correspondiente, deberá aportar el documento idóneo 

de pago total indicado en la orden de apremio girada. La Autoridad Policial solo aceptará 

como medio idóneo de pago el comprobante de transferencia bancaria o depósito bancario 

en la cuenta que indique la misma orden de apremio. En caso de que la parte actora del 

proceso de pensión solicite en ese momento que el dinero le sea pagado a su cuenta 

personal, se deberá aportar el documento idóneo que así lo acredite. Cuando la persona 

deudora alimentaria indique que pagará el dinero en efectivo, y es hora inhábil, se debe 

contactar a la parte actora para que reciba el dinero y realizar el acta respectiva por parte 

de la policía.  En caso contrario que no sea ubicada la parte actora y en horas inhábiles se 

coordinará con el juez penal.   

 

Artículo 23. Prohibición de arreglos parciales por parte la Autoridad Policial. 

  

La Autoridad Policial no podrá realizar ni tomar arreglos parciales que las partes del 

proceso quieran hacer en dicha entidad, para lo cual en caso de ocurrir deberán trasladar 

a la persona deudora al juzgado correspondiente y pedirle a la parte actora que se presente 

en forma inmediata a dicha Autoridad con el fin de que se les tome el acuerdo y se deje sin 

efecto la orden de apremio corporal. 

 

Artículo 24. Trámite de recepción de orden de apremio corporal. 

 

1. Recibida la orden de apremio corporal y verificado el cumplimiento de requisitos 

anteriores se procederá al ingreso de la orden en los registros respectivos de cada 

delegación (herramienta de registro de pensiones alimentarias y aprehensiones) en 

el cual se deberá indicar todos los datos correspondientes a la orden de apremio 

que se pretenda ejecutar. 
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Artículo 25. Atención de consultas.  

 

El derecho a la información debe estar garantizado para las partes interesadas del 

proceso; sin embargo, se deberá proteger cualquier dato sensible o información que pueda 

comprometer la ejecución de la notificación o la orden de apremio. 

 

Las solicitudes de información, ya sea por correo electrónico o por escrito, deberán 

ajustarse a los parámetros establecidos en la Ley 9097, que regula el Derecho de Petición. 

 

Cuando la parte interesada se presente a la unidad policial, el encargado o el oficial 

de guardia le brindará los datos requeridos. No se proporcionará información a terceros que 

no acrediten estar debidamente autorizados por alguna de las partes del proceso. 

 

En caso de que la consulta se realice vía telefónica, el funcionario que atienda la 

solicitud no deberá proporcionar detalles que puedan poner en riesgo datos sensibles del 

documento o afectar su ejecución. 

 

Artículo 26 Traslado de detenido al Centro Penal. 

 

Cumpliendo con lo establecido en este Protocolo, el oficial de Policía deberá llevar al 

Centro Penal la siguiente documentación: 

 

 Informe de Remisión al Centro Penal. 

 Orden de Apremio Corporal y/o el tener a la orden. (sin alteraciones) 

 Comprobante de atención médica actualizado. 

 Reseña en caso de requerirse. 
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4. GLOSARIO DE CONCEPTOS APLICABLES A LA EJECUCION DE APREMIO 

CORPORAL 

 

Actor (a):  Persona que solicita un monto determinado de acuerdo a las necesidades 

y capacidad del demandado para que cumpla con necesidades básicas de una persona 

según parentesco o afinidad. 

 

Allanamiento:  Es el ingreso a una vivienda, lugar comercial o vehículo contra la 

voluntad del morador o de la persona que tiene derecho a excluir a otros, ordenado por 

autoridad competente.  En materia de pensiones es el ingreso al lugar donde se oculte 

la persona deudora.  

 

Apremio corporal: Se refiere a una medida legal que se puede tomar contra el deudor 

de la pensión alimentaria, que no ha cumplido con sus obligaciones de pago. Cuando 

la persona obligada a pagar pensión alimentaria incumple con el pago, el beneficiario 

de esta puede solicitarle al juez, que ejecute el apremio corporal que implica que el 

deudor sea detenido y llevado a prisión por un período determinado hasta que pague 

la pensión alimentaria adeudada. 

 

Deudor: La parte deudora en pensiones alimentarias se refiere a la persona  que debe 

cumplir con el pago de una cuota alimentaria. Esto puede incluir a padres, tutores o 

cónyuges que tienen la responsabilidad de proporcionar apoyo económico a personas 

en situación de vulnerabilidad, como menores de edad, personas con discapacidad o 

cónyuges dependientes. 

 

Resolución judicial: Es la decisión que dicta un juez o tribunal en un proceso legal. 

Se trata de la aplicación del derecho a una situación concreta. 

 

Tutela: Es un mecanismo legal a través del cual una persona (tutor) es designada por 

un juez para representar y proteger los derechos e intereses de una persona menor de 

edad o de una persona con discapacidad. El tutor actúa en beneficio del tutelado, 

tomando decisiones importantes. 

 

https://www.bing.com/ck/a?!&&p=01ce69cac514cc2bba65a04c78a6edb84986e237bd5a93603479e02d09659badJmltdHM9MTczODcxMzYwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0fe3890e-a982-61ee-38ce-9902a82560c2&u=a1aHR0cHM6Ly9sZWdhbGNlbnRlcmNyLmNvbS9wZW5zaW9uZXMtYWxpbWVudGFyaWFzLWVuLWNvc3RhLXJpY2Ev&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=01ce69cac514cc2bba65a04c78a6edb84986e237bd5a93603479e02d09659badJmltdHM9MTczODcxMzYwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0fe3890e-a982-61ee-38ce-9902a82560c2&u=a1aHR0cHM6Ly9sZWdhbGNlbnRlcmNyLmNvbS9wZW5zaW9uZXMtYWxpbWVudGFyaWFzLWVuLWNvc3RhLXJpY2Ev&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=01ce69cac514cc2bba65a04c78a6edb84986e237bd5a93603479e02d09659badJmltdHM9MTczODcxMzYwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0fe3890e-a982-61ee-38ce-9902a82560c2&u=a1aHR0cHM6Ly9sZWdhbGNlbnRlcmNyLmNvbS9wZW5zaW9uZXMtYWxpbWVudGFyaWFzLWVuLWNvc3RhLXJpY2Ev&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=01ce69cac514cc2bba65a04c78a6edb84986e237bd5a93603479e02d09659badJmltdHM9MTczODcxMzYwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0fe3890e-a982-61ee-38ce-9902a82560c2&u=a1aHR0cHM6Ly9sZWdhbGNlbnRlcmNyLmNvbS9wZW5zaW9uZXMtYWxpbWVudGFyaWFzLWVuLWNvc3RhLXJpY2Ev&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=01ce69cac514cc2bba65a04c78a6edb84986e237bd5a93603479e02d09659badJmltdHM9MTczODcxMzYwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0fe3890e-a982-61ee-38ce-9902a82560c2&u=a1aHR0cHM6Ly9sZWdhbGNlbnRlcmNyLmNvbS9wZW5zaW9uZXMtYWxpbWVudGFyaWFzLWVuLWNvc3RhLXJpY2Ev&ntb=1
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Juzgado de Pensiones alimentarias: Es el lugar donde se presentan demandas 

relacionadas con pensiones alimentarias. Se debe presentar la demanda en el juzgado 

del lugar de residencia de quienes recibirán la pensión. El juzgado fijará una pensión 

alimentaria provisional, que puede ser modificada al dictarse la sentencia definitiva.  

 

Constancia de Tesorería: La constancia de tesorería en pensiones se refiere a la 

documentación que certifica el derecho a recibir una pensión. Para obtenerla, es 

necesario presentar ciertos documentos, como la cédula de identidad y una carta de 

solicitud firmada por el pensionado.  

 

El recibo de pago:  Es un documento que formaliza el pago de las cuotas alimentarias 

atrasadas, es el comprobante donde demuestra que el deudor pago la suma adeudada 

o parcialmente esta. Hay recibos físicos y digitales. 

 

Prueba: Es un conjunto de evidencias, testimonios y argumentos presentados ante un 

juzgado de Pensiones alimentarias con el fin de demostrar la validez de una afirmación, 

alegación o argumento legal para asignar o rebajar un monto pecuniario. 

 

Notificación:  Es el medio que la ley señala para dar a conocer a una persona un 

hecho, acto o resolución dictado en un procedimiento, o en un proceso, para que se 

produzcan efectos legales y el interesado no quede en estado de indefensión. 

 

Registro de notificaciones: Es la herramienta física o digital donde se registra el 

control de ingreso, diligenciamiento y salida de las notificaciones en procesos de 

pensiones alimentarias. 

 

Registro de orden de apremio:  Es la herramienta física o digital donde se registra el 

control de ingreso, diligenciamiento y salida de las órdenes de apremio por pensiones 

alimentarias.  

 

Obligación alimentaria (monto adeudado): Es la cantidad de dinero que adeuda la 

persona obligada al pago a la parte actora del dinero establecido en el proceso de 

pensión alimentaria. 
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https://www.bing.com/ck/a?!&&p=d08985ce0e93ab816481ead3f0c94db875ba642743196d1e90c77079253d8261JmltdHM9MTc0NjQwMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0100517d-044c-662b-273a-44c905c0674c&psq=juzgado+de+pensiones+alimentarias+que+es&u=a1aHR0cHM6Ly9iZ2Fjb3JwLmNvbS9zb2xpY2l0YXItcGVuc2lvbi1hbGltZW50YXJpYS8&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=d08985ce0e93ab816481ead3f0c94db875ba642743196d1e90c77079253d8261JmltdHM9MTc0NjQwMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0100517d-044c-662b-273a-44c905c0674c&psq=juzgado+de+pensiones+alimentarias+que+es&u=a1aHR0cHM6Ly9iZ2Fjb3JwLmNvbS9zb2xpY2l0YXItcGVuc2lvbi1hbGltZW50YXJpYS8&ntb=1
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https://www.bing.com/ck/a?!&&p=d9e6f52bf31009e1d9f56d3b01183d0374166517bc3f55409bd2967947ed02c5JmltdHM9MTc0NjQwMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0100517d-044c-662b-273a-44c905c0674c&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cubXRzcy5nby5jci9wZXJmaWxlcy9wZW5zaW9uYWRvLmh0bWw&ntb=1
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Anexo I 
 

Orden de Apremio Corporal. 
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Anexo II 
 

Validación de Documentos. 
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Anexo III 
Oficio Remisión CAI. 

 
 
Fecha_____________________________                                            
Oficio_____________________________  

Unidad de Pensiones Alimentarias                                                                                                                                                                                                                                                                                  
Centro de Atención Institucional ____________________________ 
                                                                                                                         
Estimados Señores: 
 

Para conocimiento y fines consiguientes se remite al privado de libertad, cumpliendo con lo 
establecido en el artículo N° 6 del Reglamento de Unidades de Pensiones Alimentarias: 

 
1- Fecha de emisión de la orden: _____________________________________________ 

2- Nombre la persona deudora _______________________________________________ 

con cédula, residencia, pasaporte o reseña____________________________________ 

3- Fecha y hora de la detención: ______________________________________________ 

4- Monto adeudado: _______________________________________________________ 

5- Número de cuenta del despacho y agencia bancaria para depositar: ________________   

_____________________________________________________________________ 

6- Plazo de vigencia de la orden: ______________________________________________ 

7- Periodo al que corresponde: _______________________________________________ 

 _____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

8- Nombre y cédula de la parte actora: _________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

9- Autoridad jurisdiccional que emite la orden:  
 

1- Despacho Judicial: ________________________________________________ 
2- Autoridad Judicial: Juez (a) _________________________________________ 

3- N° de Expediente: ________________________________________________ 

4- Constancia de Atención Médica: _____________________________________. 
 
Con lo anterior, damos fiel cumplimiento a lo establecido, se adjunta al presente oficio la 

orden de apremio corporal que se dictó para tal efecto. 
Sin más por el momento se suscribe. 

Atentamente, 

______________________                                                                               Sello Unidad Policial  
Intendente  
Jefe Delegación Policial 
_______________________                                                          
Recibido  
Funcionario Penitenciario                                          
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Anexo IV 
 

ACTA DE ENTREGA DE PAGO DE CUOTA ALIMENTRARIA. 
 
En la Delegación de la Fuerza Pública de _________________________________, 
al ser las _________ horas con ________ minutos del día _____________ del mes 
de _________ del año dos mil ________,  presente el señor (a) 
__________________________________________________, cédula de 
identidad número _________________, en su condición de Parte actora (   ) – 
Representante (   ) del Proceso de Pensión Alimentaria, que se sigue en expediente 
número _______________________________ DEL JUZGADO DE PENSIONES 
ALIMENTARIAS DE _________________________________________, orden 
emitida por el señor (a) Juez ___________________________________________, 
por un monto de __________________________________________________, 
correspondiente a los meses de ________________________________________ 
_________________________________________________________________, 

donde figura como deudor (a) alimentario, el señor (a)  ______________________, 

cédula de identidad número ______________________, manifestando en este acto 

la parte ACTORA que por haber recibido a satisfacción por medio de:              

Entrega directa (   ) - Depósito bancario (   ) el pago de la deuda alimentaria 

SOLICITA DEJAR SIN EFECTO LA ORDEN DE APREMIO CORPORAL ( detalle 

de la orden de  apremio antes descrita) EMITIDA EN FECHA 

_____________________, en contra del señor (a) _________________________. 

Lo anterior con fundamento en los artículos 257, 281, 283 del Código Procesal de 

Familia. Es todo, firmamos en la ciudad de ______________________________ al 

ser las ______ horas con ________ minutos del día _______________ del mes de 

________________ del año dos mil _____________. (NOTA: La parte actora, 

beneficiaria, o su representante deben de entregar documento de identificación original y el 

representante debe de llevar documento idóneo y original que acredite la representación).- 

 

_____________________________                   ______________________________ 
ACTOR (A)       DEMANDADO (A). 
 

_____________________________    ____________________________ 
OFICIAL FUERZA PÚBLICA                              TESTIGO 
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Anexo V 

Herramienta de Control de Notificaciones de Pensión Alimentaria. 
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Anexo VI 

Herramienta de Control de Órdenes de Apremio de Pensión Alimentaria. 

 

 

 


