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Introduccion

Este Protocolo es realizado y actualizado por una comisién técnica juridica,
compuesta por algunos jefes de la Direccién de Apoyo Legal, bajo al guia del Lic. Nain
Isaac Monge Segura, Master en Derechos Humanos y Gobernanza por la Universidad
Castilla de la Mancha, Toledo, Espafia, afio 2018 y Juez Contravencional de la Corte
Suprema de Justicia de Costa Rica.

El incumplimiento de las obligaciones alimentarias constituye una problematica
social de gran envergadura que afecta a millones de personas en todo el mundo. Esta
situacion, lejos de ser un asunto privado, tiene profundas repercusiones en el bienestar de
nifias, niflos, adolescentes y adultos mayores, quienes dependen de estos recursos para
satisfacer sus necesidades basicas. La falta de pago de las pensiones alimentarias no solo
vulnera el derecho a la alimentacion, sino que también incide negativamente en la salud, la
educacion y el desarrollo integral de las personas beneficiarias.

Ante esta realidad, es imperativo que los Estados adopten medidas efectivas para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias. En este contexto, las fuerzas
policiales desempefian un papel fundamental para garantizar el derecho alimentario. Sin
embargo, para que su intervencion sea oportuna, eficiente y respetuosa de los derechos
humanos, es necesario contar con un marco normativo claro y con protocolos especificos
gue orienten su actuacion que permitan garantizar la legalidad de la actuacion policial frente
a la ejecucién de una orden judicial de apremio corporal y con ello elaborar un protocolo de
actuacion con el debido proceso.

Un protocolo policial en materia de pensiones alimentarias es un instrumento
indispensable para asegurar el cumplimiento de las 6rdenes judiciales, proteger los
derechos de las personas beneficiarias. Al establecer procedimientos claros vy
estandarizados, este instrumento contribuye a fortalecer el Estado de derecho y a garantizar
que nadie quede desprotegido ante el incumplimiento de una obligacién alimentaria.
Ademas, un protocolo de este tipo permite optimizar los recursos policiales, mejorar la
coordinacion interinstitucional y generar confianza en la ciudadania.

Que laley 9747 que aprueba el Codigo Procesal de Familia, la cual entré a regir a partir
del 1 de octubre del 2024 y establece un nuevo proceso para los tramites de pensiones
alimentarias para Costa Rica en donde el apremio corporal sufre una variaciéon bastante
diferenciada en comparacién con las reglas que habia establecido la ley de pensiones

alimentarias; siendo que detras de una ejecucidn de una orden de apremio corporal, esta
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la privacion de libertad de una persona deudora alimentaria, a cargo de agentes policiales,
se hace necesario el establecimiento de un protocolo que establezca el procedimiento, con
la debida diligencia de la ejecucién de cualquier orden de apremio en el pais con el fin de
garantizar el debido proceso, el derecho de defensa y la legalidad de la actuacion, por lo

anterior presentaremos el siguiente Protocolo.

Alcance

El alcance de este protocolo sera aplicable para todos los cuerpos policiales adscritos
al Ministerio de Seguridad Publica y sera de caracter obligatorio, quienes en el ejercicio de
sus funciones les sea encomendado la ejecucién de una orden de apremio corporal, lo

anterior bajo el apercibimiento de responsabilidades disciplinarias.

Objetivo

Garantizar el cumplimiento de las resoluciones judiciales en materia de pensiones
alimentarias a través de la ejecucion de las 6rdenes judiciales de orden de apremio corporal
como medida coercitiva para el pago de las sumas adeudadas.
Garantizar que la ejecucion de la orden de apremio corporal se lleve a cabo a través de las
garantias constitucionales en donde el debido proceso y el derecho de defensa y la
legalidad seran el marco de referencias.
Salvaguardar la responsabilidad funcional, con el fin de permitir que el cuerpo policial
cumpla con sus fines sin poner en riesgo ni comprometer su actuar por actuaciones

indebidas, pero también respetando los derechos humanos de las personas apremiadas.

Origen normativo del presente protocolo: Codigo Procesal de Familia:
El apremio corporal en Costa Rica esta regulado en el Cédigo Procesal de Familia

precisamente el articulo 283 dispone lo siguiente:

Articulo 283. Apremio corporal. En caso de no cumplirse el pago de la deuda alimentaria,
a peticién de la parte acreedora se podra girar contra la persona deudora mayor de edad y
menor de sesenta y cinco afios orden de apremio corporal, la cual procedera hasta para el
cobro de seis mensualidades incluyendo la presente, ademas de los rubros de aguinaldo,
salario escolar 0 gastos de inicio de lecciones y los otros tipos de gastos extraordinarios;

estos ultimos Unicamente cuando se trata de gastos establecidos con caracter de urgencia.
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Para el cumplimiento de la orden de apremio, indicada en el parrafo anterior, se seguira la

siguiente gradualidad:

» La primera orden de apremio sera girada hasta por dos meses.

» La segunda orden de apremio sera girada hasta por cuatro meses.

» A partir de la tercera orden de apremio, esta podra ser girada hasta por seis meses.

» Se podra excluir del cumplimiento de la orden de apremio corporal a aquellas
personas que se encuentren en estado avanzado de embarazo o que se encuentren
en una situacion de salud que su condicion de apremiado pueda causarle una
afectacién mayor a su condicion, todo a juicio del tribunal.

» Para el cumplimiento de la orden de apremio corporal podra extenderse, a pedido
de la parte gestionante y luego de agotadas otras formas para hacer efectiva la
orden, allanamiento del lugar en donde se oculte la persona deudora, cuya
actuacion verificara la autoridad judicial que conoce del asunto o comisionar a otro
despacho, todo segun los procedimientos dados en la legislacién procesal penal.

» No procede el apremio corporal contra la persona deudora, a quien se le retiene la
cuota alimentaria de su fuente de ingreso por orden de la autoridad judicial y se ha
verificado tal retencion de forma periddica, salvo que la retencion fuera incompleta
0 existieran cuotas pendientes, pero previo a esto debe hacerse una advertencia de
pago por cinco dias.

Ninguna persona deudora alimentaria podra estar en apremio corporal por mas de seis
meses, al vencimiento de este plazo se ordenara su libertad y lo no pagado podréa cobrarse
mediante via de cobro ejecutorio; pero, si se activa esta via estando aun apremiada la
persona deudora, cesa dicho estado de forma inmediata; todo sin perjuicio de que las
cuotas de alimentos, que corren en tanto se mantenga el apremio, podran cobrarse también

por aquella via ejecutoria sin necesidad de que se haya solicitado el respectivo apremio.

Por su parte el numeral 284 dispone:

Articulo 284. Medida especial de apremio corporal. A solicitud de la parte deudora y
tomando en cuenta las condiciones particulares de esta, la autoridad judicial podra imponer
una medida especial de apremio corporal nocturno que correra a partir de las veinte horas
hasta las cinco horas del dia siguiente, hasta por un plazo maximo de seis meses. En caso

de que el deudor demuestre que su busqueda de trabajo o ingresos la hara en horario
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nocturno, el juez podra ordenar que la medida especial se cumpla en horas diurnas, al cual
no le podran aplicar mas de ocho horas diarias.
Si la persona obligada incumple con el horario de la medida especial de apremio corporal,
la autoridad judicial procedera a cesar el beneficio y ordenara el apremio corporal de
veinticuatro horas dispuesto en el articulo anterior de esta ley, sin perjuicio de que pueda
ser denunciado por desobediencia a la autoridad.

El tiempo cumplido durante la medida especial de apremio corporal se conmutara
en proporciéon uno a uno, en caso de que se aplique la medida del apremio corporal por

causa de incumplimiento.

MARCO NORMATIVO

a) Constitucion Politica:

Articulo 51.- La familia, como elemento natural y fundamento de la sociedad, tiene derecho
a la proteccion especial del Estado. Igualmente, tendran derecho a esa proteccion la madre,
el nifio y la nifia, las personas adultas mayores y las personas con discapacidad.

Articulo 53.- Los padres tienen con sus hijos habidos fuera del matrimonio las mismas
obligaciones que con los nacidos en él. Toda persona tiene derecho a saber quiénes son

sus padres, conforme a la ley.
b) Convencién de Derechos Humanos:

Articulo 8.- Garantias Judiciales 1. Toda persona tiene derecho a ser oida, con las
debidas garantias y dentro de un plazo razonable, por un juez o tribunal competente,
independiente e imparcial, establecido con anterioridad por la ley, en la sustanciaciéon de
cualquier acusacion penal formulada contra ella, o para la determinacion de sus derechos

y obligaciones de orden civil, laboral, fiscal o de cualquier otro caréacter.
Articulo 17.- Proteccion ala Familia:

1. La familia es el elemento natural y fundamental de la sociedad y debe ser

protegida por la sociedad y el Estado. (...)
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4. Los Estados partes deben tomar medidas apropiadas para asegurar la igualdad
de derechos y la adecuada equivalencia de responsabilidades de los cényuges en
cuanto al matrimonio, durante el matrimonio y en caso de disolucién del mismo. En
caso de disolucion, se adoptardn disposiciones que aseguren la proteccion
necesaria a los hijos, sobre la base Unica del interés y conveniencia de ellos.

5. La ley debe reconocer iguales derechos tanto a los hijos nacidos fuera del

matrimonio como a los nacidos dentro del mismo.

Articulo 19.- Derechos del Nifio.
Todo nifio tiene derecho a las medidas de proteccion que sus condiciones de menor

requieren por parte de su familia, de la sociedad y del Estado.

c) Convencion de Derechos del Nifio:
Articulo 3.- 1)- En todas las medidas concernientes a los nifios que tomen las
instituciones publicas o privadas de bienestar social, los tribunales, las autoridades
administrativas o los 6rganos legislativos, una consideracion primordial a que se

atendera sera el interés superior del nifio.

d) Declaracion de los Derechos del Nifio:
Articulo 4.- El nifio debe gozar de los beneficios de la seguridad social. Tendra
derecho a crecer y desarrollarse en buena salud; con este fin deberan
proporcionarse, tanto a él como a su madre, cuidados especiales, incluso atencién
prenatal y postnatal. El nifio tendra derecho a disfrutar de alimentacién, vivienda,

recreo y servicios médicos adecuados.

e) Codigo de la Nifiez y Adolescencia:
Articulo 37.- Derecho a la prestacion alimentaria. El derecho a percibir alimentos
se garantiza en los términos previstos en el Codigo de Familia y las leyes conexas.
Extraordinariamente, la prestacion alimentaria comprendera, ademas, el pago de lo
siguiente: a) Gastos extraordinarios por concepto de educacion, derivados
directamente del estudio o la instruccion del beneficiario. b) Gastos médicos

extraordinarios, de necesidad notoria y urgente. ¢) Sepelio del beneficiario. d) Cobro



MINISTERIO DI_E GOBIERNO
SEGURIDAD PUBLICA DE COSTA RICA

del subsidio prenatal y de lactancia. e) Gastos por terapia o atencion especializada,

en casos de abuso sexual o violencia doméstica.

Articulo 112.- Interpretacion de normas Al interpretar e integrar las normas
procesales establecidas en este titulo, la autoridad judicial o0 administrativa debera
orientarse al cumplimiento del interés superior del nifio y de los demas principios
protectores consagrados en la Constitucién Politica, la Convencién sobre los
Derechos del Nifio, los demas tratados internacionales atinentes a la materia, la
normativa consagrada en este Codigo y el Cédigo Procesal Civil; este ultimo, cuando
no contravenga los principios establecidos en esta ley. Para la mejor determinacion
del interés superior del nifio, la autoridad debera contar con el apoyo y la consulta

de un equipo interdisciplinario.

f) Codigo de Familia:
Articulo 2.- La unidad de la familia, el interés de los hijos, el de los menores y la
igualdad de derechos y deberes de los cényuges, han de ser los principios
fundamentales para la aplicacion e interpretacion de este Caodigo.

Articulo 164.- Alimentos. Prestaciones que comprende. Se entienden por
alimentos los que provean sustento, habitacion, vestido, asistencia médica,
diversion, transporte y otros, ademas de todo lo referente a la educacioén, instrucciéon
0 capacitacion para el trabajo de los alimentarios menores de edad o personas con
discapacidad, todo conforme a las posibilidades econdmicas y el capital que le
pertenezca o posea quien ha de darlos. Se tomaran en cuenta las necesidades y el
nivel de vida acostumbrado por el beneficiario, para su normal desarrollo fisico y
psiquico, asi como sus bienes.

Las personas obligadas al pago de una pensién alimentaria deberan cancelar de
forma obligatoria y por concepto de aguinaldo, dentro de los primeros veinte dias
del mes de diciembre de cada afio, una cuota igual a la que se paga como ordinaria,
sin necesidad de que se ordene en resolucion.

Segun proceda, segun si el demandado recibe beneficio de salario escolar en sus
ingresos y se trate de beneficiarios que necesitan de gastos adicionales para la

actividad académica, es obligatorio el pago de una cuota igual a la ordinaria, ello en
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el mes de enero de cada afio para estos fines. Si la autoridad judicial dispone, puede
establecerse un monto fijo anual por este concepto de inicio de lecciones para
guienes no reciben salario escolar en sus ingresos salariales, lo cual se establecera
en dependencia con las necesidades de ese tipo de los beneficiarios y el ingreso de

los obligados.

Articulo 167.- El derecho a los alimentos no podra renunciarse ni transmitirse de
modo alguno. La obligaciébn alimentaria es imprescriptible, personalisima e
incompensable.

Un bien inmueble que sirva como habitacion de los alimentarios, o que, por su
misma nhaturaleza y plusvalia, ofrezca mayores ventajas para los beneficiarios,
podra considerarse como pago adelantado de la obligacién, siempre y cuando la

parte actora se mostrare conforme.

Articulo 169.- Deben alimentos:

1.- Los cbnyuges entre si.

2- Los padres y madres a sus hijos e hijas menores o incapaces y los hijos y/o
hijas a sus padres y madres, inclusive los y las de crianza.

3.- Los hermanos a los hermanos menores 0 a los que presenten una
discapacidad que les impida valerse por si mismos; los abuelos a los nietos
menores y a los que, por una discapacidad, no puedan valerse por si mismos,
cuando los parientes mas inmediatos del alimentario antes sefialado no puedan
darles alimentos o en el tanto en que no puedan hacerlo; y los nietos y bisnietos,

a los abuelos y bisabuelos en las mismas condiciones indicadas en este inciso.

Articulo 171.- La deuda alimentaria tendra prioridad sobre cualquier otra, sin

excepcion.

g) Ley General de Policia (7410)
La Ley General de Policia (Ley 7410) de Costa Rica, aunque su enfoque
principal es el mantenimiento del orden publico y la seguridad ciudadana,

guarda una relacion indirecta pero importante con el tema de las pensiones
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alimentarias. Esta relacion se establece principalmente a través de las

funciones de la policia en la ejecucion de las 6rdenes judiciales y la proteccion

de los derechos de las personas.

a. Principios policiales que rigen la actuacion en apremio corporal:

1.  Principio de Legalidad: “La Administracion Publica actuara
sometida al ordenamiento juridico y s6lo podra realizar aquellos actos o prestar
aguellos servicios publicos que autorice dicho ordenamiento, segun la escala
jerarquica de sus fuentes”. (LGAP ART. 11)

2. Principio del debido proceso y derecho de defensa:

1- Debido proceso:
2- Derecho de defensa:
3- Deber de probidad:

“El funcionario publico estara obligado a orientar su gestion a la satisfaccion
del interés publico. Este deber se manifestara, fundamentalmente, al identificar
y atender las necesidades colectivas prioritarias, de manera planificada, regular,
eficiente, continua y en condiciones de igualdad para los habitantes de la
Republica; asimismo, al demostrar rectitud y buena fe en el ejercicio de las
potestades que le confiere la ley; asegurarse de que las decisiones que adopte
en cumplimiento de sus atribuciones se ajustan a la imparcialidad y a los
objetivos propios de la instituciéon en la que se desempefia y, finalmente, al
administrar los recursos publicos con apego a los principios de legalidad,
eficacia, economia y eficiencia, rindiendo cuentas satisfactoriamente”. (Ley

contra la Corrupcién y el Enriquecimiento llicito en la Funcién Publica).

b) Principios en la Ley de Policia: (Art. 10):
La ley general de policia establece que todos sus oficiales de policia en el

cumplimiento de sus funciones, deberan respetar las siguientes normas:
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a) Observar la Constitucién Politica, los tratados internacionales y las leyes
vigentes.

b) Acatar los tramites, los plazos y los demas requisitos, exigidos en el
ordenamiento juridico para la tutela de las libertades y los derechos ciudadanos.
c) Actuar responsablemente y con espiritu de servicio. En todo momento,
mantener la mas estricta neutralidad politico-partidista y ser imparciales, para
evitar intervenciones arbitrarias o discriminatorias.

Ademads, proteger las libertades ciudadanas, la dignidad de las personas y los
derechos humanos.

d) Emplear la fuerza solo cuando sea estrictamente necesario y en la medida
en que se requiera para el desempefio de sus funciones.

e) Guardar secreto respecto de asuntos confidenciales que puedan dafar el
honor de las personas y que los hayan conocido en razén de sus funciones.
Solo se les releva de esta obligacion cuando deban cumplir con un deber legal.
h) Cuidar y proteger la salud fisica y mental de las personas bajo su custodia.
En especial, deberan atender el suministro de medicamentos, la revision médica
o la atencién hospitalaria de quienes requieran, con urgencia, esos Servicios,
por estar en peligro su vida.

i) En el cumplimiento de sus funciones o en razén de ellas, no podran recibir
ningun beneficio susceptible de apreciaciébn pecuniaria vy distinto de la
remuneracion legal, proveniente ya sea de personas fisicas o juridicas, oficiales
o privadas, nacionales o extranjeras, aunque aceptarlo no configure delito.
Deberan denunciar todo delito de accién publica que conozcan y no cometer
ningln acto de corrupcién ni tolerarlo en su presencia. Asimismo, estan
obligados a rechazar esos actos y a denunciar a quienes los cometan.

k) Acatar fielmente las instrucciones y las 6rdenes emanadas de sus superiores.
Sin embargo, no podran ser sancionados cuando se nieguen a obedecer
ordenes que revistan el caracter de una evidente infraccion punible o cuando
lesionen las garantias constitucionales.

m) En el momento de interrogar a una persona o de privarla de su libertad,
estaran obligados a exponerle el motivo de la detencion y a explicarle su
derecho de ser asistido por un defensor y de abstenerse de declarar en su

contra”.
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¢) Deberes policiales en la actuacién en actuacion en apremio corporal:

La ley general de policia establece algunas obligaciones y atribuciones de las

fuerzas de policia y entre ellas estan:

e)

“Son atribuciones generales de todas las fuerzas de policia:

c) Velar por la integridad de los bienes y los derechos de la ciudadania.

e) Actuar segun el principio de cooperacion y auxilio reciprocos, en procura de
la debida coordinacién, de conformidad con las instancias y los érganos
previstos al efecto.

g) Ejecutar y hacer cumplir todo cuanto resuelvan o dispongan, en los asuntos
de su competencia, los tribunales de justicia y los organismos electorales, a
solicitud de estos.

h) Colaborar con los tribunales de justicia, el Ministerio Publico, la Procuraduria
General de la Republica y la Contraloria General de la Republica, en todas las
actuaciones policiales requeridas y remitirles los elementos probatorios y los
informes del caso, segun corresponda.

I) Llevar los libros de registro necesarios, en los que constaran: las operaciones
policiales, los responsables de esas actividades, la ndmina completa del
personal que intervenga en cada operativo, patrullaje o accién policial, los datos
personales, las horas de ingreso y egreso de los detenidos, asi como otros

datos que sirvan para el adecuado control de esas operaciones”.

d) Deber de Supervisién: La jefatura policial y sus mandos inmediatos deben
asegurarse de que, previo a salir a servicio, los funcionarios policiales reciban
inducciones diarias claras sobre los alcances del presente protocolo. Deben
registrar los temas tratados y las dudas aclaradas. Asimismo, seran

responsables directos de garantizar su cumplimiento.

Deber de debida diligencia: Los funcionarios policiales, tanto jefes como

personal administrativo, tienen el deber de garantizar el cumplimiento efectivo
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de las 6rdenes judiciales relacionadas con pensiones alimentarias a través de
una actuacion diligente y profesional. Esto implica establecer protocolos claros,
capacitar al personal, investigar de manera exhaustiva los casos, ejecutar las
ordenes judiciales de manera oportuna y brindar proteccién a las victimas. Al
cumplir con este deber, la policia contribuye a asegurar el bienestar de las
personas beneficiarias de pensiones alimentarias y refuerza el Estado de

derecho.

Cada funcionario policial es responsable directo de aplicar las medidas de
seguridad necesarias en el abordaje, tratamiento, custodia o traslado de
personas aprehendidas. Debe tener claro su rol en la funcién policial, velando
para que todas las actuaciones se realicen con las medidas de seguridad
adecuadas segun sus capacidades humanas y fisicas. Asimismo, es
responsable de asegurar el trato digno y humano a las personas aprehendidas.

Registro de la informacién y control interno: Cada unidad policial, sin
importar si es una delegacion central o distrital, debera disponer, conforme a las
disposiciones del control interno y la Ley de Simplificacién de Tramites, de

herramientas de registro de notificaciones y registro de 6rdenes de apremio.

g) Ley de Violencia Doméstica
Articulo 3.- Medidas de proteccion. Cuando se trate de situaciones de violencia
doméstica o vicaria, la autoridad competente ordenard cualquiera de las

siguientes medidas de proteccion:

(..)

) Fijar una obligacion alimentaria provisional en favor de la presunta victima y
de los demas dependientes que corresponda, de conformidad con el articulo 270
del Cdodigo Procesal de Familia, aun cuando no se cuente con documento idéneo
gue acredite el grado de parentesco. Una vez fijada, de oficio, se testimoniaran

piezas y se remitiran a la autoridad judicial correspondiente.
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h) Ley General de la Administracion Publica (Art. 11)

“La Administracion Publica actuara sometida al ordenamiento juridico y sélo
podré realizar aquellos actos o prestar aquellos servicios publicos que autorice
dicho ordenamiento, segun la escala jerarquica de sus fuentes.

2. Se considerara autorizado el acto regulado expresamente por norma escrita,

al menos en cuanto a motivo o contenido, aunque sea en forma imprecisa”.

i) Reglamento de Etica de los Miembros de las Fuerzas de Policia

Adscritas al Ministerio de Seguridad Publica.

Establece el deber de objetividad, imparcialidad y prohibe la discriminacién
de las personas por motivo de su condicién social, religion, creencias, ideologia
politica, condicién econémica o inclinacion sexual. Fomenta el respeto por la
dignidad humana en todas las actuaciones policiales, asegurando la proteccién
de la salud fisica y psicoldgica, y requiere el uso proporcional y racional de la

fuerza.

i) Reglamento de Unidades de Pensiones Alimentarias

Articulo 5.- Requisito indispensable para el ingreso. Para que una persona sea
recibida en la Unidad de Pensiones Alimentarias es requisito indispensable
contar con el original de la orden vigente de apremio corporal dictada por una

autoridad jurisdiccional competente.

Articulo 6.- Requisitos de la orden de apremio corporal.

La orden de apremio corporal debera contener como minimo los siguientes
elementos:

a) Fecha de emision;

b) Nombre completo de la persona deudora alimentaria morosa;

c) Numero de documento de identidad (cédula, residencia, pasaporte) de la
persona deudora alimentaria morosa. En caso de no portar el documento de
identidad o de no ser posible su identificacion, debera aportarse la resefia policial
o judicial que la acredite como tal;

d) Monto adeudado;
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e) Numero de cuenta del respectivo despacho judicial y las agencias bancarias
en las que puede hacerse el correspondiente depdsito;

f) Plazo de vigencia de la orden y el periodo al cual corresponde;

g) Nombre completo de la persona actora y /o de la persona acreedora
alimentaria;

h) Autoridad jurisdiccional competente que emite la orden;

i) Namero de expediente;

i) Nombre del centro donde debera ser remitida; y

k) Nombre, firma y sello de la autoridad jurisdiccional remitente.

La orden de apremio corporal no podré presentar adulteraciones que hagan

dudar de su validez.

Articulo 7°-Estado fisico de la persona apremiada corporal. No podré ingresar
una persona deudora alimentaria morosa que presente signos de maltrato,
lesiones, intoxicacion alcohdlica o por otras drogas, mal estado de salud general
o manifieste algun malestar, si la autoridad que efectud la detencién no presenta
una constancia de atencion médica emitida el mismo dia por un profesional en

salud.

PROCEDIMIENTO PARA LA NOTIFICACION Y EJECUCION DE LA ORDEN DE
APREMIO CORPORAL:

Articulo 1. Diligencia de notificaciones en procesos de pensiones alimentarias.

La notificacién judicial tiene como finalidad informar oficialmente a una persona o
entidad sobre un proceso en el que tiene interés, garantizando su derecho de defensa y el

debido proceso.

Una vez registrado el documento que se debe notificar; en la herramienta registro
correspondiente, la persona encargada o el oficial de guardia en servicio debera realizar
una coordinacion eficiente con el recurso policial para que la notificacion se diligencie

conforme al siguiente procedimiento:
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1. Entrega de la documentacién: El encargado o el oficial de guardia
entregard la notificacion al oficial de policia correspondiente, dejando constancia de

la persona que la recibe para su tramite.

2. Visita al domicilio: El oficial de policia se trasladaréa a la direccion indicada

para diligenciar la notificacion.

3. Requisitos del acta de notificacion:
Si la persona a notificar es localizada en la direccién indicada, el oficial
consignara lo siguiente:

» Hora y fecha en la que se realiza la notificacién, informacion que debe
registrarse tanto en el acta de notificacion como en las copias que se
entregan al notificado.

Nombre y cédula de la persona notificada.

Fecha y hora de la resolucién notificada.

Lugar y direccién exacta donde se realiza la diligencia.
Constancia de la entrega de copias de ley.

Forma de notificacion (personalmente)

YV V V V V V

El oficial de policia debera de explicar de forma general el contenido de la

notificacion.

4. Diligencia en lugares con acceso restringido:

Si la direccién corresponde a un condominio o residencial con acceso
restringido y no se autoriza el ingreso a los funcionarios policiales, se aplicara lo
establecido en el articulo 4 de la Ley 8687 de Notificaciones Judiciales, el cual
dispone que:

1- La notificacién podra ser entregada a cualquier persona que aparente ser
mayor de quince afios.
2- Si el ingreso es impedido, la notificacion se considerara véalidamente
practicada al entregarse a la persona encargada de regular la entrada.
1. Firmay consignacion de datos:
2. En el acta debera consignarse el nombre y nimero de cédula de la

persona que recibe la naotificacion.
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La persona debera firmar junto con el notificador; si se niega, no sabe o no

puede firmar, el funcionario lo haré constar bajo su responsabilidad.

Articulo 2. Principio de legalidad y cumplimiento normativo que rige la actuaciéon
policial frente a la ejecucion de una orden de apremio corporal.

a. Deber de respetar los derechos y garantizarlos.

La Fuerza Publica esta en el deber de respetar los derechos y libertades y a garantizar
su libre y pleno ejercicio a toda persona en el ejercicio de sus funciones, sin discriminaciéon
alguna por motivos de raza, color, sexo, idioma, religién, opiniones politicas o de cualquier
otra indole, origen nacional o social, posiciébn econémica, nacimiento o cualquier otra

condicion social.

b. Derecho alaintegridad personal.

Las Fuerzas Policiales deben garantizar que toda persona privada de libertad sera
tratada con el respeto debido a la dignidad inherente al ser humano. Este, derecho protege
la integridad fisica, psiquica y moral de la persona, garantizando que no sea sometida a

torturas, tratos crueles, inhumanos o degradantes.

c. Integridad fisica.
Se prohibe la violencia fisica, los dafios corporales y cualquier forma de agresion que
afecte la salud o la integridad corporal de una persona detenida por orden de apremio

corporal.

d. Integridad psiquica.
Se prohibe cualquier acto de violencia psicoldgica, abuso emocional y cualquier accion

que pueda causar dafio psicoldgico a la persona detenida por orden de apremio corporal.

e. Proteccion de lalibertad personal.
Toda persona tiene derecho a la libertad y a la seguridad personales y las Fuerzas
Policiales deben garantizar ese derecho, de tal manera que solo por los supuestos

establecidos por ley o por orden judicial se puede detener a una persona.
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f.

A toda persona privada de su libertad por parte de las Autoridades Policiales se le

Garantias Legales y judiciales.

debera informar el motivo de su detencién, brindarle informacion sobre los derechos que
tiene y el deber de ponerla a la orden de la autoridad judicial en el menor tiempo posible o

en su defecto ponerla a la orden del Centro de Atencidn Institucional correspondiente.

g. Inviolabilidad del domicilio.

El domicilio y todo otro recinto privado de los habitantes de la Republica son inviolables.
No obstante, pueden ser allanados por orden escrita de juez competente, o para impedir la
comisién o impunidad de delitos, o evitar dafios graves a las personas o a la propiedad, con

sujecion a lo que prescribe la ley.

h. Legalidad de toda detencion.

Nadie podra ser detenido sin un indicio comprobado de haber cometido delito, y sin
mandato escrito de juez o autoridad encargada del orden publico, excepto cuando se tratare
de reo préfugo o delincuente infraganti; pero en todo caso debera ser puesto a disposicion

de juez competente dentro del término perentorio de veinticuatro horas.

Articulo 3. Edad minima y maxima para la detencidn por apremio corporal.

La orden de apremio corporal solo se podra ejecutar en contra de una persona
mayor de edad y menor de sesenta y cinco afios de edad. Se podra excluir de ejecutar la
orden de apremio en contra de una persona en estado avanzado de embarazo, o en caso
de que presente una condicion de salud que el apremio le pueda causar una afectaciéon
mayor; en caso de presentarse una ejecucion de una orden de apremio en contra de una
persona en estas condiciones y no se tiene documento que lo acredite se debera realizar
el traslado de la misma en forma inmediata al centro médico mas cercano para que se
practiquen los examenes respectivos que acrediten su condicidn. Para efectos de acreditar
la condiciéon de embarazo la mujer puede aportar o hacer llegar cualquier documento que
ofrezca credibilidad sobre su estado de gestacion y en caso de duda se debera actuar
conforme se indic6 en el parrafo anterior. Todo lo cual debera ser comunicado a la

Autoridad Judicial correspondiente.
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Articulo 4. Deber de solicitar fotografia de la persona deudora alimentaria.

Cuando una persona se presenta ante la Autoridad Policial para entregar una orden
de apremio corporal, se le deberd solicitar una fotografia reciente de la persona deudora

alimentaria, para efectos de poder facilitar su detencion.

Articulo 5. Recepcion y revision de la orden de apremio corporal.

La orden de apremio corporal debe recibirse en forma fisica, ya sea remitida por la
Autoridad Judicial o en su defecto entregada por una tercera persona y la Autoridad Policial
debera revisar la fecha en la cual fue expedida para efectos de determinar la vigencia de la
misma, ademas se debera verificar el nombre de la Autoridad Judicial que la expide, la
firma, el nimero de expediente judicial, el monto de la deuda alimentaria por la cual se
expide, el nombre y nimero de cédula de las partes del proceso alimentario, ademas se
debera revisar cuando y por qué monto fue el tltimo depésito judicial realizado al expediente
y la direccién exacta de la persona deudora alimentaria.

Si cuando la orden de apremio es ejecutada y la misma esté vigente, pero el tiempo
de traslado al Centro de Atencién Institucional es prolongado por la lejania o porque la
detencion se hace en horas préximas a vencer la orden, se deberd coordinar con la
Autoridad Judicial que emiti6 la orden con el fin de que confeccione el tener a la orden y se
proceda con su ejecucion o en su defecto si la situacion se da en horarios inhabiles o de
disponibilidad se debera comunicar al Juez Penal que por competencia territorial

corresponda para que proceda con el tener a la orden.

Articulo 6. Verificacion de la firma de la autoridad judicial que emite la orden de

apremio corporal.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley N.° 8454, Ley de Certificados, Firmas
Digitales y Documentos Electrénicos, de 30 de agosto de 2005, reformado mediante la ley
9747, que aprueba el Cédigo Procesal de Familia las autoridades judiciales pueden firmar

con firma digital todas las resoluciones que emitan dentro de los procesos de pension
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alimentaria, dentro de las cuales estan las ordenes de apremio corporal. De tal manera que
tanto la Fuerza Publica como el Centro de Atencion Institucional estan en el deber de contar

con dispositivos tecnologicos de verificacion de dicha firma.

Articulo 7. Verificacion de la direccion exacta donde debe de ejecutarse la orden de

apremio.

El oficial actuante debera verificar la direccion exacta en donde se tiene que ejecutar
la orden de apremio, incluso debera consultar con fuentes vecinales con el fin de tener clara

la determinacién de la direccion.

Articulo 8. Hora y dia para ejecutar la orden de apremio corporal:

Cualquier hora y dia son validos para la ejecucién de una orden de apremio corporal.

Articulo 9. Defectos u omisiones en la orden de apremio corporal.

En caso de que la Autoridad Policial detecte una omisién u error en la orden de
apremio corporal debera comunicarlo de forma inmediata al juzgado correspondiente con

el fin de que aclare la situacién o enmiende el error.

Articulo 10. Del registro de la orden de apremio en la herramienta de control

correspondiente.

Cada Autoridad Policial cantonal y distrital debera tener una herramienta de Control
y registro de orden de apremio y herramienta de control y registro de notificaciones de las
ordenes de apremio corporal en el cual debera consignar los datos del expediente, el
nombre de la Autoridad Judicial que la decreta, las partes, el monto y los periodos
adeudados y la fecha de vencimiento de la orden. La jefatura esta en el deber de revisar
cada mes que se consigne la informacién en los registros y en caso de no cumplirse, debera

iniciar el proceso disciplinario correspondiente.
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Articulo 11. Personas encargadas del registro de la informacién.

El oficial de guardia; la persona encargada de documentacién policial o la persona
que la jefatura designe, seran los responsables de recibir y registrar la informacién en la
herramienta de control y registro de orden de apremio y herramienta de control y registro

de notificaciones de las ordenes de apremio corporal.

Articulo 12. Plazo para la ejecucién de la orden de apremio.

Una vez recibida y registrada la orden de apremio la jefatura entregara a los

supervisores de forma inmediata para proceder con la ejecucién de la misma.

Articulo 13. Ejecucion de la orden de apremio.

Una vez asignada para su ejecucion, el oficial encargado debera consultar en el
sistema de partes policiales si la persona deudora alimentaria tiene antecedentes con el fin
de determinar si existen factores de riesgo o peligrosidad que requieran tomar medidas
adicionales para resguardar la integridad fisica de la persona policia actuante y de la propia

persona deudora alimentaria.

Cuando la persona deudora alimentaria sea materialmente detenida se debera
consultar ante el sistema de consulta de antecedentes judiciales llamado pagina liviana con
el fin de verificar si la persona tiene algin pendiente o causa judicial que sea requerida,

para lo cual la deber& poner a la orden de dicha Autoridad Judicial.

Articulo 14. Retraso injustificado o favorecimiento en la ejecucién de la orden de

apremio.
Al oficial policial que se le asigne una orden de apremio corporal deberé actuar con

ética y probidad, evitando que cualquier interés personal influya en la ejecucién rapida, la

no ejecucion o el retraso en la misma. En caso de detectarse cualquier conflicto de interés
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debera ser comunicado a la jefatura inmediata para que proceda con la aplicacién del

régimen disciplinario correspondiente.

Articulo 15. Plazo maximo de detencién en la delegacion policial por apremio
corporal y satisfaccion de necesidades basicas.

Una vez que una persona deudora alimentaria es detenida por orden de apremio y
es custodiada en la delegacioén policial correspondiente, debera realizarse su traslado en
forma inmediata al Centro de Atencidn Institucional o en un plazo maximo de veinticuatro
horas. El jefe de puesto que incumpla este mandato tendra responsabilidad administrativa.
Durante el tiempo de detencion en la delegacion se le debera garantizar a la persona

deudora alimentaria el aseo personal, la sanidad y alimentacion en condiciones éptimas.

Articulo 16. Verificacion de beneficio de busqueda de trabajo y pago en tractos de la

deuda alimentaria.

Cuando una persona deudora alimentaria sea apremiada en horas habiles y alegue
gue se le ha otorgado un beneficio de bisqueda de trabajo o pago en tractos, este debera
presentar la resolucién respectiva. En horas habiles se le puede consultar a la Autoridad
Judicial que emitié la orden con el fin de verificar si existe dicha resolucion que haya
otorgado alguno de los beneficios contemplados en el numeral 287 del Cédigo Procesal de
Familia que haya dejado sin efecto la orden de apremio corporal, en caso de ser afirmativo
solicitara le sea remitida la resolucion correspondiente con el fin de poner en libertad a la

persona detenida.

Articulo 17. Ejecucion de orden de apremio corporal en recinto domiciliar.

Cuando se proceda a ejecutar una orden de apremio corporal en un recinto
domiciliar ademas de verificar que sea la direccién correcta se debe constatar que la
persona viva en el lugar y se encuentre en el mismo; en caso de no encontrarse se debera
realizar un maximo de tres visitas a dicho recinto. Si luego de dichas visitas no se puede
encontrar a la persona deudora alimentaria se procedera a indicarlo en la herramienta de

control y su correspondiente comunicacion al juzgado para lo que corresponda. En caso
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de que la persona encargada del recinto domiciliar niegue u oculte a la persona deudora

alimentaria se procedera a informar lo correspondiente al juzgado.

Articulo 18. Detencion de persona deudora alimentaria en su lugar de trabajo.

Cuando se proceda a ejecutar una orden de apremio corporal en un lugar de trabajo,
se debera verificar que la persona trabaje ahi y que en caso de que lo oculten o nieguen a

la persona se procedera a comunicar lo correspondiente al juzgado.

Articulo 19. Detencion de persona deudora alimentaria que se traslada en vehiculo
automotor o cualquier otro medio de transporte.

Cuando la persona deudora alimentaria respecto a la cual se debe ejecutar una
orden de apremio corporal se traslade en un vehiculo automotor y se le identifique como
tal, se le debera indicar que tiene orden de apremio corporal y por ende se le solicita que
se baje del vehiculo, para lo cual se procedera con su identificacion y verificacion de datos

conforme lo indica la misma orden de apremio.

Articulo 20. Negativa a entregarse o salir del recinto o vehiculo en donde se encuentra

una persona gque debe ser detenido por deuda alimentaria.

Cuando se esté ante la ejecucion de una orden de apremio y la persona se niegue
a salir de su reciento o del vehiculo en el cual se transporta o se ubica, se debera custodiar
el mismo con el fin de que no evada la accion policial, garantizando la seguridad publica de
las demas personas y se procedera a confeccionar el informe correspondiente solicitando
la orden de allanamiento a la Autoridad Judicial correspondiente con el fin de hacer el

ingreso forzoso y llevar a cabo la detencién.

Articulo 21. Horas y dias habiles para ejecutar allanamiento por deuda alimentaria.

La Fuerza Puablica podra solicitar el allanamiento de un recinto o de un vehiculo

cuando la persona deudora alimentaria sea encontrada y se niegue a salir y entregarse, sin

23



MINISTERIO DI_E GOBIERNO
SEGURIDAD PUBLICA DE COSTA RICA

embargo, la ejecucion del allanamiento solo puede ser llevada a cabo de lunes a viernes

en un horario entre las seis horas y las dieciocho horas.

Articulo 22. Verificacion de pago frente a una orden de apremio corporal.

Cuando la persona deudora alimentaria es detenida por la Fuerza Publica y
manifiesta que ha realizado el pago correspondiente, debera aportar el documento idéneo
de pago total indicado en la orden de apremio girada. La Autoridad Policial solo aceptara
como medio idoneo de pago el comprobante de transferencia bancaria o depdsito bancario
en la cuenta que indique la misma orden de apremio. En caso de que la parte actora del
proceso de pensién solicite en ese momento que el dinero le sea pagado a su cuenta
personal, se debera aportar el documento idéneo que asi lo acredite. Cuando la persona
deudora alimentaria indique que pagara el dinero en efectivo, y es hora inhabil, se debe
contactar a la parte actora para que reciba el dinero y realizar el acta respectiva por parte
de la policia. En caso contrario que no sea ubicada la parte actora y en horas inhabiles se

coordinara con el juez penal.

Articulo 23. Prohibicién de arreglos parciales por parte la Autoridad Policial.

La Autoridad Policial no podra realizar ni tomar arreglos parciales que las partes del
proceso quieran hacer en dicha entidad, para lo cual en caso de ocurrir deberan trasladar
a la persona deudora al juzgado correspondiente y pedirle a la parte actora que se presente
en forma inmediata a dicha Autoridad con el fin de que se les tome el acuerdo y se deje sin

efecto la orden de apremio corporal.

Articulo 24. Tramite de recepcién de orden de apremio corporal.

1. Recibida la orden de apremio corporal y verificado el cumplimiento de requisitos
anteriores se procedera al ingreso de la orden en los registros respectivos de cada
delegacién (herramienta de registro de pensiones alimentarias y aprehensiones) en
el cual se deberé indicar todos los datos correspondientes a la orden de apremio

gue se pretenda ejecutar.
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El derecho a la informacion debe estar garantizado para las partes interesadas del
proceso; sin embargo, se deber& proteger cualquier dato sensible o informacién que pueda

comprometer la ejecucion de la notificacion o la orden de apremio.

Las solicitudes de informacién, ya sea por correo electronico o por escrito, deberan
ajustarse a los parametros establecidos en la Ley 9097, que regula el Derecho de Peticion.

Cuando la parte interesada se presente a la unidad policial, el encargado o el oficial
de guardia le brindara los datos requeridos. No se proporcionard informacion a terceros que

no acrediten estar debidamente autorizados por alguna de las partes del proceso.

En caso de que la consulta se realice via telefnica, el funcionario que atienda la
solicitud no debera proporcionar detalles que puedan poner en riesgo datos sensibles del

documento o afectar su ejecucion.
Articulo 26 Traslado de detenido al Centro Penal.

Cumpliendo con lo establecido en este Protocolo, el oficial de Policia debera llevar al

Centro Penal la siguiente documentacion:

Informe de Remision al Centro Penal.
Orden de Apremio Corporal y/o el tener a la orden. (sin alteraciones)
Comprobante de atencion médica actualizado.

YV V VYV V

Resefia en caso de requerirse.

25



MINISTERIO DI_E GOBIERNO
SEGURIDAD PUBLICA DE COSTA RICA

4. GLOSARIO DE CONCEPTOS APLICABLES A LA EJECUCION DE APREMIO

CORPORAL

Actor (a): Persona que solicita un monto determinado de acuerdo a las necesidades
y capacidad del demandado para que cumpla con necesidades basicas de una persona

segun parentesco o afinidad.

Allanamiento: Es el ingreso a una vivienda, lugar comercial o vehiculo contra la
voluntad del morador o de la persona que tiene derecho a excluir a otros, ordenado por
autoridad competente. En materia de pensiones es el ingreso al lugar donde se oculte

la persona deudora.

Apremio corporal: Se refiere a una medida legal que se puede tomar contra el deudor
de la pension alimentaria, que no ha cumplido con sus obligaciones de pago. Cuando
la persona obligada a pagar pensién alimentaria incumple con el pago, el beneficiario
de esta puede solicitarle al juez, que ejecute el apremio corporal que implica que el
deudor sea detenido y llevado a prisién por un periodo determinado hasta que pague
la pensién alimentaria adeudada.

Deudor: La parte deudora en pensiones alimentarias se refiere a la persona que debe
cumplir con el pago de una cuota alimentaria. Esto puede incluir a padres, tutores o
cényuges que tienen la responsabilidad de proporcionar apoyo econémico a personas
en situacion de vulnerabilidad, como menores de edad, personas con discapacidad o

cényuges dependientes.

Resolucién judicial: Es la decision que dicta un juez o tribunal en un proceso legal.

Se trata de la aplicacién del derecho a una situacién concreta.

Tutela: Es un mecanismo legal a través del cual una persona (tutor) es designada por
un juez para representar y proteger los derechos e intereses de una persona menor de
edad o de una persona con discapacidad. El tutor actla en beneficio del tutelado,

tomando decisiones importantes.
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Juzgado de Pensiones alimentarias: Es el lugar donde se presentan demandas
relacionadas con pensiones alimentarias. Se debe presentar la demanda en el juzgado
del lugar de residencia de quienes recibirdn la pension. El juzgado fijara una pension

alimentaria provisional, que puede ser modificada al dictarse la sentencia definitiva.

Constancia de Tesoreria: La constancia de tesoreria en pensiones se refiere a la
documentacién que certifica el derecho a recibir una pension. Para obtenerla, es
necesario presentar ciertos documentos, como la cédula de identidad y una carta de

solicitud firmada por el pensionado.

El recibo de pago: Es un documento que formaliza el pago de las cuotas alimentarias
atrasadas, es el comprobante donde demuestra que el deudor pago la suma adeudada
o parcialmente esta. Hay recibos fisicos y digitales.

Prueba: Es un conjunto de evidencias, testimonios y argumentos presentados ante un
juzgado de Pensiones alimentarias con el fin de demostrar la validez de una afirmacion,

alegacion o argumento legal para asignar o rebajar un monto pecuniario.

Notificacién: Es el medio que la ley sefala para dar a conocer a una persona un
hecho, acto o resolucién dictado en un procedimiento, 0 en un proceso, para que se

produzcan efectos legales y el interesado no quede en estado de indefension.

Registro de notificaciones: Es la herramienta fisica o digital donde se registra el
control de ingreso, diligenciamiento y salida de las notificaciones en procesos de

pensiones alimentarias.

Registro de orden de apremio: Es la herramienta fisica o digital donde se registra el
control de ingreso, diligenciamiento y salida de las 6rdenes de apremio por pensiones

alimentarias.

Obligacion alimentaria (monto adeudado): Es la cantidad de dinero que adeuda la
persona obligada al pago a la parte actora del dinero establecido en el proceso de

pension alimentaria.
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Anexo |

Orden de Apremio Corporal.

// : E—

¥
; FODER JUDICIAL  JUZ@ADO DE FENEIONES ALIMENTARLAS DEL | GIRGUITO JUDIGIAL DE @

Orden de Apremio Corporal
E:::.&ie?t:e ek g “’“@ @ 1. Cadigo de barras.

Seflor: TODAS LAS AUTORIDADES DEL PAIS 2. Despacho Judicial.

Ellmadn Sefiar: 3. Fecha emisidn.
Me permita hacer de u cenacimients gque contra el (la) cefior(a) -
identidad * ha decrotadn el APREMIO CORPORAL, a 4. Expediente.

E::>EBUC|!M a1} AYtErinr par Adaudar Paniiones 5_ DEUdlDr {a]_

Alimentarias por un monto de: 143,612, 34 CIENTO CUARENTA ¥ TRES MIL SEISCIENTOS ot

DOCE COLONES CON 347100, La suma indicada cubre los sigulentes pericdos: 6. Beneficiario (a).

diferencia por ¢27,870,78 del 16/03/2025 al 15/04/2025,

del 16/04/2025 al 15/05/2025 por pensién alimentaria, ‘ li\LI 7. Monto adeudado.

Salario etealar o gattos previcibles de educaecidn 2015, 2. Periodo.

Por |o gue l» solicitn proceda & i capiura ¥ remicion & |a Caresl Plblica de varones o .
fuferes segin corresponda ¥ A la orden de este Despacho Judicial, Dejarlo en libertad 9. Cuenta corriente.

nicamente mediante @ pago de la suma indicada. la oue debera depositarse en la cuenta : o
churrientz del Dapediente la ndmero; Bance de Costa Rica. [N Sedor(a) 10. Direccién deudor {a}
demandadola) se localiza en la sieulente direccion: 11. Vencimiento orden.
Tuego ejecutar esta orden, que 12, Gradualidad.

11 F)cmucam al mes de emitida y dejar sin efects todas 1ag anteriores.  Cualquier alteracian en 13, Exclusié
su contenido horrones, tachones ¥ manchas) la desacredita automaticamente,  Una vez - EXCIUsIOn
recibida |a presente, favor de proceder de inmediato con la captura. 51 por alguna razin no i
es posble favor devolver la orden con la constancla del porgué no se pudo realizar. cu MP|I!11IEDtD U,rqen'
Asimsmo, se informa que para el cumplimiento de la orden de apremic se seguird la 14, Ultimo depdsito.

#)muhnte graduslidad: La primera orden de spremio serd girads hasta por dos meses, |a ; -

12 segunda orden de apremia serd girada hasta por cuatro meses v a partir de la tercera orden 15. Autoridad Judicial
e apremio, e<ta podrd ser girada hasta por sels meses; para |o cual cabe redaltar que en UL.IEI {E]
casy de wr doetenido o demandado con 13 prasents orden de apremio girada, su temon de A
detencion serd de hastz de SEIS MESES. ademds, se hace saber que se podrd excluir del 16, Cl}dlEU del
cumplimiento de la orden de apremio corporal a aguellas personas gue se encuentren en documento

13 ,|:'|>e-starh avenzade de embarazo o que se encuentren en una situaciin de salud que s '
condicidn de apremiado pueda causarle una afectacién mayor a su condicidn, tedo a juiclo

del tribunal. Lo anterior de conformidad con lo establecide en lod log artieulos 185 del
Chdign de Familia y 283 del Cadige Pracesal de Familla. E| dltime deposite que realizé
esta(a) demandacdaia) et de fecha 07004/ 3015 con @l numena: par un monto de:
15,000.00 COLOMES.

Atentamente,

[N Y
2 lF)JLIIGADO PEMSIONES ALMENTARIAS | CIRCUITO JUDICIAL

16 JUEZIA TRAMITADOR A C:El
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Anexo |l

Validacion de Documentos.

SISTEMA DE GESTION EN LINEA-PODER JUDICIAL

PASO 1: Ingrese en el navegador de su preferencia la palabra poder judicial

0. poder judicial

O &0
LA
1, Toho O BlSOUEDS COPILOT MAGENES VIDEDE i MAE {ERRAMIENTAS
Aproximadamente Z00.000 resultados

poderjudicial go.or
L4 httpay penlinea. poeder-judicial go.cr » GestianEnLinea - inicio

Sistema de Gestion en Linea
Hola, soy PBot. Un servicio electrdnico de ayuda para utilizar el Sistema de Gestion en Linea de
Poder Judicial, mediante la Tormulacan de preguntas, ajemplos  Goms S8 anyia un escriin?

PAO 2: Ingrese al link de Sisfema de Gestion en Linea-Consulfa Pablica-Validacion
de Documentos.

ﬁ

Consulta publica

Validacion de

documentos

PASO 3: Registre la informacion requerida en la pagina de Validacion de documentos
firmados, y presione la palabra Consultar:

a) Oficina Judicial (*): Nombre del despacho judicial o ndmero de la oficina.
b) Cédigo del documento (*): codigo conformado por letras y nimeros ubicado
en la parte inferior del codigo de barras del documento (orden de apremio).

Validacidon de documentos firmados

Fodemos verificar la autenticidad de los documentos del Poder Judicial, mediante

el cadigo de barras presente en ellos, Para realizar la consulta es necesario qgue
seleccione una oficina judicial.

Criterios de busqueda

—Campos obligatorios

oficina Judicial (*)
Q856-JUZGADOD DE PENSIORNES ALIMENTARIAS DEL CIRCUITOD JUDIc n G

cadigo del documento (*)

Fi' — S «

(*} Campos obligatonos

Regresar Consullar

-

-

z

29



MINISTERIO DE GOBIERNO
SEGURIDAD PUBLICA DE COSTA RICA
PASO 4: En ¢l apartado denominado Resuitados de bisqueda, proceda a presionar

|a palabra Descargar documento.

Resultades de busqueda

Q Digite un texto para buscar an log documentos firmados

FPecha firmado: 221042025 (1213
Deteripeién: Apremio corporal, ordenarle (oficio)/EY=22/04/2025 0903
Expedients: [——— I
— (4] Descarnar documents
a-
Registros encontrados: 1

PASO 5: Finalmente Abrir el archivo, validado por medio del codigo verificador, de la
fima digtal.

Descargas O Q - £

m 297-1.pdf

Abrir archivo
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Oficio Remision CAI.

Fecha
Oficio

Unidad de Pensiones Alimentarias
Centro de Atencion Institucional

Estimados Sefiores:

Para conocimiento y fines consiguientes se remite al privado de libertad, cumpliendo con lo
establecido en el articulo N° 6 del Reglamento de Unidades de Pensiones Alimentarias:

1- Fecha de emisién de la orden:

2- Nombre la persona deudora
con cédula, residencia, pasaporte o resefia

3- Fechay hora de la detencion:

4- Monto adeudado:

5- Numero de cuenta del despacho y agencia bancaria para depositar:

6- Plazo de vigencia de la orden:

7- Periodo al que corresponde:

8- Nombre y cédula de la parte actora:

9- Autoridad jurisdiccional que emite la orden:

1-
2-

3-
4-

Despacho Judicial:
Autoridad Judicial: Juez (a)

N° de Expediente:

Constancia de Atencion Médica:

Con lo anterior, damos fiel cumplimiento a lo establecido, se adjunta al presente oficio la
orden de apremio corporal que se dict6 para tal efecto.
Sin més por el momento se suscribe.

Atentamente,

Sello Unidad Policial

Intendente

Jefe Delegacion Policial

Recibido

Funcionario Penitenciario
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Anexo |V

ACTA DE ENTREGA DE PAGO DE CUOTA ALIMENTRARIA.

En la Delegacion de la Fuerza Publica de

al ser las horas con minutos del dia del mes
de del afo dos mil , presente el sefior (a)

: cédula de
identidad namero , en su condicion de Parte actora ( ) —
Representante ( ) del Proceso de Pension Alimentaria, que se sigue en expediente
ndamero DEL JUZGADO DE PENSIONES
ALIMENTARIAS DE , orden

emitida por el sefior (a) Juez ,
por un monto de ,
correspondiente a los meses de

donde figura como deudor (a) alimentario, el sefior (a) :

cédula de identidad numero , manifestando en este acto

la parte ACTORA que por haber recibido a satisfaccion por medio de:
Entrega directa () - Depdsito bancario () el pago de la deuda alimentaria
SOLICITA DEJAR SIN EFECTO LA ORDEN DE APREMIO CORPORAL ( detalle
de la orden de apremio antes descrita) EMITIDA EN FECHA

, en contra del sefior (a)

Lo anterior con fundamento en los articulos 257, 281, 283 del Cddigo Procesal de

Familia. Es todo, firmamos en la ciudad de al
ser las horas con minutos del dia del mes de
del afio dos mil . (NOTA: La parte actora,

beneficiaria, o su representante deben de entregar documento de identificacion original y el

representante debe de llevar documento idéneo y original que acredite la representacion).-

ACTOR (A) DEMANDADO (A).

OFICIAL FUERZA PUBLICA TESTIGO
32



MINISTERIO DI_E GOBIERNO
SEGURIDAD PUBLICA DE COSTA RICA

Anexo V

Herramienta de Control de Notificaciones de Pension Alimentaria.

HERRAMIENTA DE CONTROL DE REGISTRO DE TRAMITE DE PENSION ALIMENTARIA,

PERSONA RESPONSABLE
RESOLUCION PERSONA | *“e | FECHADE | np) prGisTRo
DELEGACIGN | FECHADE | DESPACHD | AUTORIDAD| | ACTOR(A)Y | DEMANDADD ()Y [ | NOTIFICACION | FORMADE | NOTIFICADA| * 0 | DEVOLUCION =L )
INGRESO | JUDICIAL | JUDICIAL CEDULA CEDULA ora. fecha | e fechay |NOTIFICACION| (HORAY DESP. ombre ¥
y afin) o tecn | (NOMBRE Cédula)

T i
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~

MINISTERIO DE
SEGURIDAD PUBLICA

GOBIERNO
DE COSTA RICA

Anexo VI

HERRAMIENTA DE CONTROL DE REGISTRO DE TRAMITE DE ORDENES DE APREMIO CORPORAL

DELEGACION

FECHA DE
INGRESO

DESPACHO
JUDICIAL

(AUTORIDAD| FECHA DE

JUDICIAL

EMISION

IN® EXPEDIENTE|

ACTOR (A) Y
CEDULA

DEMANDADO (3)
¥ CEDULA

MONTO

CUENTA
CORRIENTE

ENTIDAD
BANCARIA

DIRECCION
DEMANDADO

VIGENCIA
ORDEN

(Mo
DEPOSITO
(FECHAY
MONTO)

FECHADE
DETENCION

OFICIAL
QUE
DETIENE

FECHADE
DEVOLUCION
DESP.
JUDICIAL

RESPONSABLE
DEL REGISTRO
(Nombre y
Cédula)
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