
   
MINISTERIO DE SEGURIDAD PÚBLICA 

ASESORÍA JURÍDICA 

FORMULARIO PARA PROCEDIMIENTO DE DESALOJO ADMINISTRATIVO  

Seleccione con una “X” la causa de ingreso del o los demandados: 

(    )    Invasión  Fecha exacta o aproximada de la invasión, si hubo: 

        Artículo 305. Código Civil Día Mes Año 

   

(    )     Tolerancia   

Artículo 7. Ley de 

Arrendamientos Urbanos y 

Suburbanos 

 

(    )     Préstamo o 

Comodato 

 

(    )     Bien turístico   

(    )     Relación laboral  

(    )     Hoteles, pensiones, hospedería o similares 

(    )     Ocupación en precario 

Solicitante (dueño, usufructuario o poseedor con 
título legítimo; puede ser persona física o jurídica) 

N° de Identificación, cédula 

física, jurídica u otro: 

N° de teléfono: 

   

 

Nombre del apoderado, representante legal, 
albacea, autorizado u otro (deben adjuntar 
documento que demuestre su capacidad de 

representación): 

N° de Identificación: 

 

N° de teléfono: 

   

 

Domicilio de la parte actora: 

Medio para notificaciones de la parte actora (preferiblemente 2 medios, uno principal y otro secundario, en caso de 

no indicar de forma expresa el medio principal, se notificará en el siguiente orden) (LETRA MUY CLARA): 

 
Correo Electrónico 1  

 
Correo Electrónico 2: 

 
 

 

 

Propiedad a  

desalojar: 

 

Número de finca o folio real: 

(En caso de estar inscrita) 

 

 

Provincia:                                    Cantón: Distrito: 

 

Dirección exacta: 

 

 

 

 

Nombre de dos 

ocupantes 

principales (si los 

conoce): 

1. Nombre:                                                             

 

Documento de identidad: 

2. Nombre:                                                                

 

Documento de identidad: 

 

En caso de existir más personas a desalojar, indicar cantidad aproximada:  _________ 



   
(    )     Estacionamiento de vehículos 

(    )     Espacio publicitario 

(    )     Ocupación en precario 

(    )     Puestos en mercados/ferias 

(    )     Causal Artículo 74. Ley de Arrendamientos Urbanos y Suburbanos. Debe cumplir con los requisitos (dueño 
debe vivir en el mismo bien, existir solamente 3 apartamentos o locales como máximo en total; notificación al 
arrendatario de finalización del arrendamiento con al menos un mes de antelación a esta solicitud; tener entrada 
principal en común, si no la tienen, deben compartir espacios internos, edificados o no).  Aportar prueba idónea. 
 
-En el caso de personas jurídica, para el art. 74, aportar copia del acuerdo de la asamblea de accionistas de la 
sociedad, con el cual se le autorizó a la parte actora a ocupar el inmueble.  

*** Detalle de forma breve y clara la razón por la que ingresó el o los demandados a la propiedad: 

 

 

 

 

 

 

Solicito proceder con la respectiva tramitación.                           Nombre: _______________________________ 

 

 

Firma (SOLO TINTA AZUL): _______________________                      Fecha de entrega: _________________                                                                                    
 
*No se recibirán formularios incompletos. 
 
*Adjuntar copia adicional de la solicitud y pruebas para notificar a los demandados. 
 
**Si el actor o los demandados no presentan en forma personal la documentación, ésta deberá de venir debidamente 
autenticada y con los timbres de Ley. 
 
*** En caso de requerir más espacio, puede adjuntar hojas adicionales  
 
IMPORTANTE: Los documentos se deben presentar en el edificio central del Ministerio de Seguridad Pública, ubicado 

en Barrio Córdoba, San José, frente al Liceo Dr. José María Castro Madriz, propiamente en la Asesoría Jurídica. Horario 

de atención en Oficinas Centrales: 8:00 a.m. a 4:00 p.m. Horario para fotocopias: 9:00 a.m. a 3:30 p.m; o bien, puede ser 

enviado por Correos de Costa Rica mediante Correo Certificado a la dirección indicada supra. 

 

PARA INFORMACIÓN: Correo electrónico: infodesalojos@msp.go.cr /WhatsApp: 8804-9460 

(Opcional) Deseo retirar la documentación y auto de traslado para: 

 

(     ) Entregarla personalmente a la delegación policial del lugar. 

(     ) Notificar el auto de traslado por medio del siguiente notario público: 

            Nombre del notario: _________________________________________________________________ 

            Documento de identidad: _____________________________________________________________ 

            Carné. _____________ 

(Original)          DE USO ADMINISTRATIVO Marque con una “X” las pruebas adjuntas (copia) 

(     ) Certificación o estudio registral. Prueba del derecho de posesión: certificación, escritura u otra.  (     ) (        ) 

(     ) Plano catastrado.  (    )(        ) (        ) 

(     ) Poder o carta autenticada. (Si actúa a nombre de otro) (     ) (        ) 

(     ) Personería jurídica. (Si es representante de una persona jurídica) (     ) (        ) 

(     ) Copia del acuerdo de asamblea general (Art. 74 Ley de Arrendamientos, si es representante de una 

persona jurídica) 

(     ) (        ) 

*No aportar copia de expedientes judiciales (únicamente certificaciones o sentencias)  

La gestión de desalojo se tramita sumariamente conforme lo regulado en la Ley General de la Administración 

Pública, sin señalamientos, comparecencias ni audiencia de las partes; y corresponderá a las partes aportar la 

prueba idónea por escrito; con la pretensión en caso del actor, o bien, con la oposición que hagan los 
demandados, de conformidad con el principio de la carga de la prueba regulado en el artículo 41 del Código 

Procesal Civil. 

 

mailto:infodesalojos@msp.go.cr

