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Sefor

Jorge Juarez Aparicio

Presidente

Comité Seleccion y Eliminacion Documental (CISED)

Estimado sefior:

Asunto: Documento de advertencia N° 023-2021 AD/ASAA, sobre el cierre y
apertura del libro de actas del Comité Seleccién y Eliminacion Documental
(CISED) del Ministerio.

Segun la verificacion realizada al Libro de Actas “Comité Seleccién y Eliminacion
Documental (CISED)” del Ministerio, asiento de apertura N° 1380, libro N° 02 que consta
de 400 folios, abierto el 5 de octubre de 2018, se encontraron las siguientes deficiencias:

a) Se repite dos veces el acta N@ 35-2019, segun folio N° 148-156.

b) Las actas N° 21, N° 26, N° 27, N° 32, N° 33 y N° 34 no cuentan con la firma del jefe
de la Delegacion Policial o su representante ( Folios N° 343, N° 354, N° 358, N° 373,
N° 375 y N° 377).

c) En los folios N° 252, N° 254, N° 257, N° 259, N° 261, N° 265, N° 266 y N° 269, no
esta el sello del “Comité Institucional de Seleccidén y Eliminacion de Documentos
(CISED)".

Cabe sefialar que la utilizacion de los libros autorizados por esta Auditoria General, debe
realizarse de tal forma de que se garantice la integridad de la informacion y formalizacion
de los acuerdos.

Al respecto, las “Normas de control interno para el Sector Publico”, en su norma 4.4.4
sobre Libros Legales, sefiala textualmente lo siguiente:

“El jerarca y los titulares subordinados, segin sus competencias,
deben asegurar que se disponga de los libros contables, de actas y
otros requeridos por el bloque de legalidad, segun corresponda, y que
se definan y apliguen actividades de control relativas a su
apertura, mantenimiento, actualizacion, disponibilidad, cierre y
custodia.” (El énfasis es nuestro)

MINISTERIO DE SEGURIDAD PUBLICA
AUDITORIA GENERAL
Mddulo A (Hernan Garrén Salazar) - Segundo Piso
Complejo Policial Juan Rafael Mora Porras, frente al Liceo Castro Madriz, Barrio Cérdoba
Teléfonos: (506) 2600-4175 / 2600-4080 / Apartado Postal 4768-1000 San José
Correo electrénico: deliot@msp.go.cr / www.seguridadpublica.go.cr

Paginalde3



A

AUDITORIA GENERAL
Nuestros
Valores ~———

Ademas, en el instructivo denominado “Aspectos a considerar para el tramite de
Legalizacion de Libros Oficiales sujetos a este Control por parte de la Auditoria General
del Ministerio de Seguridad Publica”, en el punto tres sobre “Conservacion de los Libros
inciso 3.2) sefiala lo siguiente:

“Es responsabilidad del funcionario que la Administracion haya
designado para llevar cada uno de los libros y registros,
mantenerlos en perfecto estado de conservaciéon y limpieza; y
hacer las anotaciones sin borrones, tachaduras o
entrerrenglonaduras. Cualquier error que se cometa debe salvarse
por medio de una nota de correccion, con los cruces suficientes que
permitan identificar el registro que sustituye la anotacion incorrecta.”
(El énfasis es nuestro)

De la citada norma 4.4.4 se desprende que los libros de actas autorizados por esta
Auditoria General, constituyen una herramienta de control, en este caso particular el
libro en cita permite documentar el proceso que lleva el “Comité Institucional de Seleccion
y Eliminacién de Documentos”, para la destruccion de documentos Institucionales, ante
lo cual es requerido que este registro cumpla en todos sus extremos, con lo establecido
en el citado instructivo denominado “Aspectos a considerar para el tramite de
Legalizacion de libros oficiales sujetos al control de la Auditoria Interna”.

Las debilidades en los registros del citado libro podrian materializar riesgos de
“informacion para la toma de decisiones” , con sus eventuales efectos sobre los actos
administrativos que se generan a partir de los acuerdos tomados por el “Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos”.

Asi mismo, recordamos la importancia de que los libros autorizados y sus anotaciones
se conserven sin tachaduras, borrones, omisiones, espacios en blanco y con las firmas
correspondientes.

Es preciso sefalar que se deben tomar acciones necesarias en el “Comité de
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos” (CISED), para que situaciones
como las mencionadas anteriormente se corrijan, lo anterior en atencién a lo establecido
en el articulo N° 12 inciso b) de la Ley General de Control Interno N° 8292 que a la letra
dice:
b) Tomar de inmediato las medidas correctivas, ante cualquier
evidencia de desviaciones o irregularidades.

1 Tomado de Guia técnica para la formulacién y seguimiento electrénico de riesgos Nivel Directivo, MSP-OMCGI-GTFSER-ND-I-
2019
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Finalmente solicitamos informar a esta Auditoria, mediante el “Sistema de Gestion de
informes”, sobre las acciones realizadas.

Emitimos el presente documento de “advertencia” de conformidad con las potestades
establecidas para esta Auditoria General en la “Ley General de Control Interno”, las
“‘Normas para el ejercicio de la auditoria interna en el Sector Publico” y las “Normas
generales de auditoria para el Sector Publico” formuladas por la Contraloria General de
la Republica.

Atentamente,

Auditoria General
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Douglas Elioth Martinez
Auditor Interno
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