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Personas funcionarias de la Instituciéon

Cc. Sr. Mario Zamora Cordero — Ministro de Seguridad Publica
Sr. Eric Lacayo Rojas — Viceministro Unidades Regulares
Sr. Manuel Jiménez Steller — Viceministro de Unidades Especiales
Sra. Cecilia Fernédndez Castro — Directora de Recursos Humanos
Sra. lleana Brenes Pacheco - Jefa Departamento Control y Documentacion

ASUNTO: Lineamientos para el teletrabajo de jefaturas.

FECHA: Jueves 8 de mayo de 2025

Estimados(as) senores(as), reciban un cordial saludo.

Mediante las Circulares No. MSP-DM-DVA-DGAF-CTT-0003-2025 del 14 de enero de 2025, No. MSP-DM-
DVA-DGAF-CTT-021-2025 del 27 de febrero de 2025 y No. MSP-DM-DVA-DGAF-0052-2025 del 23 de abril
de 2025, se comunicd al personal de la Institucion las disposiciones respecto a la implementacién de la
modalidad ordinaria y de medidas excepcionales de telefrabajo.

En adicion alo anterior, se informa que, en la sesién ordinaria de la Comisién Institucional de Teletrabajo
celebrada el 28 de abril de los corrientes, se hizo de conocimiento por parte de la senora Lys Espinoza
Quesada, Viceministra Administrativa, la autorizacién para brindar teletrabajo a las jefaturas hasta por
un maximo de dos (2) dias por semana, para lo cual, deben cumplir con el procedimiento establecido
al respecto.
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Asimismo, se reitera la responsabilidad de las jefaturas superiores de las mismas, de tomar las medidas
administrativas necesarias para dar seguimiento al frabajo que realizan las jefaturas teletrabajadoras,
aplicando las acciones de control que permitan acreditar las tareas y productos finales obtenidos
durante su jornada laboral. De igual forma, velar porque la aplicacion de la modalidad de teletrabajo
no afecte la continuidad de los servicios publicos prestados, bajo el pardmetro principal de la no
afectacion del servicio que se brinda a las personas usuarias, tanto internas como externas.

Por Ultimo, en caso de consultas o dudas sobre lo antes expuesto, pueden comunicarse a la Comisidn
Institucional de Teletrabajo al correo electronico: comisionteletrabajo@msp.go.cr, o bien, al niUmero
telefénico: 2600 4583.
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