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 CIRCULAR No. MSP-DM-DVA-DGAF-CTT-021-2025  

  

  

DE:                    Lys Espinoza Quesada 

Viceministra Administrativa 

 

 

 

Jenny Mena Ugalde 

Presidenta Comisión Institucional de Teletrabajo  

  

 

PARA:               Jefaturas del Ministerio de Seguridad Pública  

  Personas funcionarias de la Institución  

  

 

Cc.   Sr. Mario Zamora Cordero – Ministro de Seguridad Pública 

  Sr. Eric Lacayo Rojas – Viceministro Unidades Regulares 

  Sr. Manuel Jiménez Steller – Viceministro de Unidades Especiales 

Sra. Cecilia Fernández Castro – Directora de Recursos Humanos 

  Sra. Ileana Brenes Pacheco – Jefa Dpto. Control y Documentación 

   

 

ASUNTO:  Adición a la Circular MSP-DM-DVA-DGAF-CTT-0003-2025 

  

 

FECHA:  Jueves 27 de febrero de 2025  

  

 

 

Estimados(as) señores(as), reciban un cordial saludo. 

 

Con el debido respeto y consideración, ante ustedes nos suscribimos, a fin de informales y recordarles las 

siguientes disposiciones en adición a la Circular No. MSP-DM-DVA-DGAF-CTT-0003-2025 del 14 de enero de 

2025, respecto al tema del teletrabajo ordinario y excepcional. 

 

- Previo a la presentación de la solicitud de teletrabajo, la persona funcionaria interesada y la jefatura 

respectiva, deben verificar que los documentos se encuentren debidamente firmados y en el espacio 

correspondiente (formulario y oficio).  

 

- El informe cuantitativo y cualitativo sobre las actividades realizadas durante la jornada de teletrabajo, 

debe contar con la firma de la persona servidora y su respectiva jefatura. 

 

- La solicitud de teletrabajo debe indicar de forma clara la modalidad requerida (ordinario o excepcional) 

y esta información debe coincidir con los datos que se consignan en el formulario.  

 

En caso de consultas o dudas sobre lo antes expuesto, pueden comunicarse a la Comisión Institucional de 

Teletrabajo al correo electrónico: comisionteletrabajo@msp.go.cr, o bien, al número telefónico: 2600 4583.  
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